Manual de Usuario

¢ Como Administrar los Tratamientos?

Tratamientos

Sistema de Administracion RAD

RAD permite mantener los datos de los Tratamientos que se aplicaran a las Pacientes del Programa.
Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcion Tratamientos del Mend Seguimiento

Seqguimiento | Ayuda

Estudins

Trakarnientos 3

Tipos de Tratamiento Wy

Pendientes de Asignacidn de Trakamiento

Procedimiento Post-Diagnastico

Liskados 3

Pendientes de Reqistracion de Estudia L

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Tratamientos:

Tratamientos -4

Tratamientos: iEn Curso Ll
MN¢ Tratamiento |Paciente | Tratamignto ig Centra Madico
|&mada, Graciela Radioterapia |Hospital Privada
12 Amado, Graciela Gluimioterapia 09072008 |Hozpital Privado
16 Carrera, Cristina Cluimioterapia 26/08/2008 | Clinica Romagoza
ldd | #

w¢ | Eliminar

[ Actualizar

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Tratamientos del Programa. Esta pantalla

contiene ademas, tres botones:
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Sistema de Administracion RAD

El boton Actualizar, utilizado para modificar los datos cargados.
El boton Eliminar, utilizado para eliminar un Tratamiento cargado.
El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Actualizando un Tratamiento

Para Actualizar el estado de un Tratamiento debe realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione en el Listado de Tratamientos el Tratamiento que desea Actualizar, haciendo click sobre la
fila que lo contiene.

Tratamientos X

Tratarnientas: iEn Curso _v_I
N? Tratamiento |Faciente
mado, Gramel memteraia 09/07/2008  |Hoszpital Privado
16 Carrera, Cristina [Auimioterapia 26/08/2008 | Clinica Romagoza
N I i
l Actualizar w | Eliminar

2. Luego haga click en el boton Actualizar. Una vez hecho esto, aparecerd la pantalla Actualizar
Tratamientos
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Sistema de Administracion RAD

Modificar Tratamiento

M2 Tratamignto: III
Fecha |nicio: 09072008 -

Finalizar

|

|

|
j Fecha Fin: I—_|
=

Paciente: }f-‘«madl:l, Graciela

Teléfono Paciente: |45522|I|

Obra Social |El:u|:uertura
Centro Meédico: | Hospital Privadao
M édico | qofg

Tipo Tratamiento: | {EkEEEE s j E]

Infarme

| W Aceptar || 3% Cancelar

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacién del Tratamiento
seleccionado. El Estado del tratamiento se encuentra disponible para ser actualizado.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botén Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Tratamientos ).

Eliminando un Tratamiento

Para dar de baja un Tratamiento debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Tratamientos el Tratamiento que desea eliminar, haciendo click sobre la
fila que lo contiene.

2. Luego haga click en el botdn Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerd la pantalla Eliminar
Tratamientos.
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Sistema de Administracion RAD

ﬂ Eliminar Tratamiento

M2 Tratamiento: III

Centro bMédico;

b édico

Paciente: | | X
Teléfann Paciente: | | Fecha Inicio: __:
Obra Social | |
Fecha Fin: T
| | -
| |

Tipa Tratamiento:

Informe

W sceptar || o€ Cancelar

Esta pantalla contiene la informacién del Tratamiento que esta por eliminar.

4 . Para dejar registrada la eliminacion del Tratamiento en el sistema, debe hacer click sobre el boton
Aceptar. Con lo que aparecera un mensaje de confirmacién, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar. Si no desea registrar la baja, debe presionar el botén Cancelar. En ambos casos se cierra la
presente pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Tratamientos.

Pagina 4 de 83



Q

Manual de Usuario

¢ Como Administrar los Tipos de Tratamiento?

Tipos de Tratamiento

Sistema de Administracion RAD

RAD permite mantener los datos de los Tipos de Tratamiento. Para acceder a esta utilidad debe hacer
click en la opcion Tipos de Tratamiento del Menu Datos Comunes dentro del Submenu Sistema del Menu

Archivo.

Archivo | Adminiskracion  Recepcidn  Sequimiento

Finalizar Sesidn

Restaurar Base de Datos

Copia de Sequridad de la Base de Datos

Sistermna

L4 || Datos Comunes  k

Salir

Seguridad 3

Barrios

Localidades

Tipos de Documento I\E=

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Tipos de Tratamiento:

Tipos de Documento ¥

[ Mombre
4
ooz Cl
ooz LE
Descripcian

Documenta Macional de |dentidad

| MHuevo | | Modificar

| s | Eliminar

@ Cermar

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Tipos de Tratamiento del Sistema. Esta pantalla
contiene ademas, cuatro botones:
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Sistema de Administracion RAD

El boton Nuevo utilizado para agregar un nuevo Tipo de Documento.
El boton Madificar, utilizado para modificar los datos cargados.
El boton Eliminar, utilizado para eliminar un Tipo de Documento cargado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Agregando un Nuevo Tipo de Documento

Para agregar un nuevo Tipo de Documento , debe hacer

1. Haga click sobre el boton Nuevo, a continuacion se abrira la pantalla de carga Nuevo Tipo de
Documento:

Muevo Tipo de Documento >

Maombre: | |

Descripcion

| W Aceptar

| 3 Cancelar

2. Ingrese los siguientes datos del Tipo de Documento.

3. Para confirmar la creacién del Tipo de Documento, Haga click en Aceptar.
Nota:

Recuerde que en caso de no cargar ningun valor en los campos obligatorios, cuando presione el botén
Aceptar, aparecera un mensaje solicitdndole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje,
simplemente haga click en el boton Aceptar .

Modificando un Tipo de Documento
Para modificar los datos de un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Tipos de Tratamiento el Tipo de Documento que desea modificar,
haciendo click sobre la fila que lo contiene.
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Sistema de Administracion RAD

ﬂ Tipos de Documento »

[ Mombre
4
ooz Cl
o3 LC

Descripcion

Documenta Macional de |dentidad

| s | Eliminar

@ Cermar

2. Luego haga click en el botdon Madificar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Modificar Tipos de
Tratamiento

ﬂ Modificar Tipo de Documento X

Marmbre: |DNI |

Muewa | | kodificar

Diescripcion
Dacumenta Macional de |dentidad

W Aceptar || & Cancelar

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacion del Tipo de Documento
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el boton Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botéon Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Tipos de Tratamiento ).

Eliminando una Tipo de Documento

Para dar de baja un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos:
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1. Seleccione en el Listado de Tipos de Tratamiento el Tipo de Documento que desea eliminar, haciendo
click sobre la fila que lo contiene.

2. Luego haga click en el botdn Eliminar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Eliminar Tipos de
Tratamiento.

Eliminar Tipo de Documento

MHaombre: |

Descripcian

| W Aceptar

| 3 Cancelar

Esta pantalla contiene la informacion del Tipo de Documento que esta por eliminar.

4. Para dejar registrada la eliminacion del Tipo de Documento en el sistema, debe hacer click sobre el
botén Aceptar. Con lo que aparecera un mensaje de confirmacioén, dicho mensaje, tiene tres botones: Si,
No y Cancelar. Si no desea registrar la baja, debe presionar el boton Cancelar. En ambos casos se cierra
la presente pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Tipos de Tratamiento.

Pagina 8 de 83



Manual de Usuario

¢ Como Administrar las Pacientes con Tratamiento Pendiente?

Tratamientos Nuevos

Sistema de Administracion RAD

RAD permite cargar la asignacion de un nuevo tratamiento a un paciente. Para esto previamente debe
existir una recomendacion de tratamiento para esa Paciente. Para acceder a esta utilidad debe hacer
click en la opcion Pendientes de Asignacion de Tratamiento del Men Seguimiento

Seqguimiento | Ayuda

Estudins

Pendientes de Reqistracion de Estudia

Tratamientos

Tipos de Tratamienta

Pendientes de Asignacidn de Tratamiento t

Pracedimienta Past-Diagnaskico

Listados 3

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Pendientes de Asignacion de Tratamiento:

Pendientes de Asignacion de Tratamiento X

MNombre o N? de Documento: | |
IN? Paciente |Nombre Tipo Doc. |M!Documento |Teléfono |Calle NG
b |E Malina, Juana DHNI 12045112 4825147 Calon 33
ld | i

La misma contiene una Grilla con todas las pacientes que tienen pendiente la asignacion de un

Tratamiento.

Esta pantalla contiene ademas, dos botones:
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El boton Nuevo, utilizado para asignar el Tratamiento pendiente.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Se incluye el la parte superior de la pantalla un filtro:

Sistema de Administracion RAD

por Nombre o N2 de Documento . Ingrese el Nombre de la Paciente o el N2 de Documento para realizar
una busqueda mas rapida de la paciente en la Grilla de Pacientes.

Cargando un Nuevo Tratamiento

Para ingresar los datos de un Tratamiento debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Pendientes de Asignacién de Tratamiento la Paciente que se realizo el
Tratamiento, haciendo click sobre la fila que la contiene.

Pendientes de Asignacion de Tratamiento X

Mombre o N2 de Documenta: |

M! Paciente

Mombre

Tipo Doc.

M2 Documento

Telétono

Calle

M

b |G

Malina, Juana

DHI

12045112

4325147

Colon

13

4

Muesa

2. Luego haga click en el botdon Nuevo. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Nuevo Tratamiento.
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Sistema de Administracion RAD

Muevo Tratamiento

Paciente: |h'1 olina, Juana

|
Teléfono Paciente: |43251 47 |
|

Obra Social |Enbertura
Centoedico: | RN ~ |
Médico | j

Fecha Inicio: 131252008 -
Tipo Tratamiento: | j D

| Generar | W Aceptar || 3 Cancelar

3. Introduzca los datos del Tratamiento.

Los datos del Paciente se autocompletaran. El campo Centro Médico y Médico , deben seleccionarse de
una lista desplegable.

4. Ingrese la Fecha de Inicio de Tratamiento.

5. Seleccione el Tipo de Tratamiento a Aplicar. En caso de no encontrar el valor en la lista desplegable

podra generar un valor nuevo presionando el botén .

6. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botén Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, Noy
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Pendientes de Registracion de Tratamiento).

Una vez asignado el Tratamiento, la Paciente desaparecera del Listado de Pendientes de Asignacién de
Tratamiento. Para registrar la finalizacién de un Tratamiento ya finalizado utilice la opcion Tratamientos
del Menu Seguimiento.
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¢ Como Realizar El Diagnostico de la paciente?

Diagnostico

RAD le brinda la posibilidad de definir una nueva accion para el seguimiento de las Pacientes. Esto se

debera definir luego de recibir los resultados de los estudios o luego de finalizar el tratamiento de la
Paciente.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Procedimiento Post-Diagnostico del Menu
Seguimiento

Sequimiento | Ayuda

Estudios

Pendientes de Registracion de Estudio L

Tratamientos

Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacidn de Trakamiento

Pracedimienta Past-Diagnaskico -

Listados s 3

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Procedimiento Post-Diagnostico:

Procedimiento Post-Diagnadstico

Mombre Paciente: E ztudia: mamngraffa vi

hamografias
M2 Mamografia |Fecha M Paciente [Mombre Centro Medico tedico

Amado, Graciela Hozpital Privada Ana Maria Paz

1< | ]
Fiesultado Antecedentes Patoldgicos Antecedentes Familiares
Uhicacion Cuadrante  [TipolLesion Antecedente Familiar Rango
P |Mamalzquierda [CSE Maza p |Menopauszia p |Abuela Mas de 40
Mama lzquierda | ClI Maza Cirugia Mamaria Previa tadre Menos de 40
Mama Derecha  |Cll Maza
Infarme |

MHuevo
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La misma contiene:

una Grilla de Estudios donde estaran incluidos todos los estudios a analizar para definir una nueva
conducta sobre la Paciente.

una Grilla de Resultado donde estaran incluidos los resultados del Estudios seleccionado a analizar.

dos Grillas de Antecedentes Patoldgicos y Familiares de la Paciente donde estaran incluidos los
Antecedentes de la Paciente que ayudaran al analisis para la definicién de la conducta a recomendar.

Esta pantalla contiene ademas, dos botones:
El boton Nuevo, utilizado para asignar el Tratamiento pendiente.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.
Se incluyen en la parte superior de la pantalla dos filtros:

por Nombre de Paciente. Introduzca en la caja de texto el nombre de la Paciente para filtrar el estudio de
esa paciente.

por Tipo de Estudio. Seleccione de la lista desplegable el tipo de estudio para visualizar solo los estudios
de ese tipo en la Grilla de Estudios

Cargando un Nuevo Procedimiento

Para introducir un nuevo Procedimiento debe realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione en el pantalla Procedimiento Post-Diagnostico la Paciente que se realizo el Tratamiento,
haciendo click sobre la fila gue la contiene.

Procedimiento Post-Diagndstico

Mombre Paciente: | E studio: i.H-éngl-e-l.f.l:a |

hMamografias
Mt Paciente |Nombre

hedico

Ana Mana Paz

[Centro Médico
Hospital Privado

IN® hMamografia |Fecha

ld i
Fesultado Antecedentes Patolagicos Antecedentes Familiares
Uhicacion Cyadrante | Tipolesion Antecedente Familiar Rango
b |Mamalzquierda |CSE Maza p |Menopauzia b |Abuela Maz de 40
tarma lzquierda | ClI Maza Cirugia Marnaria Prewvia Madre Menos: de 40
tama Derecha  |Cll Maza
Infarme |

Mugwvo

2. Luego haga click en el botdon Nuevo. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Nuevo Procedimiento.
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Sistema de Administracion RAD

Nuevo Procedimiento X

& [0+ [ 1 det+ (3 1
.
N° de Mamografia: 3 Fecha:  11/02r2007
Paciente: ecta N°Doc: 12045112
Teléfono: 4325147
Centro Médico: Clinica Romagosa
Médico:  Ana Maria Paz Resultado:  Birrad Il
Ubicacion Cuadrante Tipo Lesion
Marna Derecha C5E Madulo
Informe:
no se que pato
Arcidn
Conducta: |Fequerit Mamografia _vJ En: |1 afio _j
[ W Aceptar [ 3 Cancelar

En esta pantalla podra visualizar los datos del Estudio/Tratamiento realizado.

3. Introduzca la Conducta a seguir.

4. Si la Conducta ingresada es un Estudio Seleccione en la lista desplegable En qué momento debera
programarse el Turno para el estudio

5. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botén Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Procedimiento Post.Diagnostico).

Una vez cargado el procedimiento, la Paciente desaparecera de la Grilla en la pantalla Procedimiento
Post.Diagnostico. La proxima accion sera contactar a la paciente para un Turno o Asignarle un
Tratamiento en caso de haber ingresado esa conducta.
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¢ Como Listar Los Estudios Realizados Para Cobro?

Listado de Estudios Realizados Para Cobro

RAD le permite generar un listado con informacion de todas las Pacientes que se atendieron en un
periodo con un calculo del costo a cobrar a la Obra Social.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcion Estudios Realizados Para Cobro en el
Submenu Listados dentro del Menu Finanzas.

Adminiskracion | Recepcidn Se

Obras Sociales
Cenkros Médicos L
Profesionales 3
Conkratos

Gesktionar Hararios

Finanzas L4 Reqistrar Pago

Eventos Listados k || Estudios Realizados para Cobro

Listado de Pagos Recibidos

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Estudios Realizados Para Cobro

Estudios Realizados Para Cobro

Fecha Desde: |14A12/20068 -
FechaHasta:  |14/12/2008 L—I

Obra Social | Cobertura B |

@ Cermrar

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene ademas, dos
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botones:
El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.
Generando el Listado de Estudios Realizados Para Cobro

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de Atencion de Pacientes.

Estudios Realizados Para Cobro

Fecha Desde: |14A12/20068 -

FechaHasta:  |14/12/2008 ~|

Obra Social | Cobertura S i

@ Cermrar

2. Seleccione la Obra Social en la lista desplegable.

3. Haga click en Generar.

A continuacion podra visualizar el Estudios Realizados Para Cobro
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4 4 1o Poron | & @& T0x ~| Tom? 1002 Tof?

Estudios Realizados Para Cobro

PROGRAMA DE DETECCIOH PRECOZ DEL CAHCER DE MAMA

Desde: 14/12/2006 Hasta: 14/12/2008

Obra Social:  Cabertura

Monto por Afiliada: 11500

N" Paciente
Ecografia 27022007 Amado, Graciela Hospital Privado
Biopsia 28i02/2008 Amado, Graciela Clinica Romagosa
Mamografia  11/02/2007 Muolina, Juana Clinica Romagosa
Mamografia 120272007 Amado, Graciela Hospital Privado
Marnografia  30005/2008 Amada, Graciela Hospital Privado
Mamografia  13/06/2008 De Gracia, Marcela Hospital Privado
Mamografia 130672008 De Gracia, Marcela Hospital Privado

dad de Pacientes:
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¢ Como Listar Los Pagos Recibidos?

Listado de Pagos Recibidos

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion de todas los Pagos Recibidos de las Obras Sociales

que Contratan el Servicio.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Pagos Recibidos en el Submenu Listados

dentro del Menu Finanzas.

Administracion | Recepcion  Se

Obras Sociales
Centros Médicos L
Profesionales 3
Conkraktas

Gesktionar Horarios

Finanzas L Reqistrar Pago

Eventas Listadas b ||

Estudios Realizados para Cobro

Liskado de Pagos Recibidos

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Pagos Recibidos

Listado de Pagos Recibidos = 0%
Fecha Desde: | 14/12/2007 -
Fecha Hasta: | 14/12/2008 -
Obra Social: |C0bertura ;l

/| Generar

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene ademas, dos

botones:

El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.
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Generando el Listado de Pagos Recibidos

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos
1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de recepcion del Pago.

Listado de Pagos Recibidos = | Ef

Fecha Desde: |14J12JZUD? 'I
Fecha Hasta: |14.-’12.-’2DDB VI

Obra Social: |Cobertura j

@ Cerrar

2. Seleccione la Obra Social en la lista desplegable.
3. Haga click en Generar.

A continuacion podra visualizar el Pagos Recibidos

Poroe S 00 | Taalt  to00x

Pagos Recibidos

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CAHCER DE MAMA

Desde: 04/10/2004 Hasta: 14/12/2008

Obra Social:  Cobertura

N° Comprobante Tipo Comprobante FechaEmision FechaDesde FechaHasta :fa“'::::: Importe

1 Factura 28/09/2008 28/08/2009 28/10/2008 123 $10887,00
Importe Total: $ 10.987,00
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¢ Coémo Listar las Adhesiones al Programa?

Listado de Adhesiones al Programa

RAD le permite generar un listado con informacion de todas las afiliadas que adhirieron al Programa de
Deteccién Precoz de Cancer de Mama.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Adhesiones al Programa del Submenu
Listados dentro del menu Recepcion.

Recepcidn | Sequimiento Ayuda

Adhesion de Afiliadas

Pacientes -

Turnos
Pendientes de Asignacion de Turno
Recordar Turnos

Reasignar Turnos AusentesCancelados

Reclamos

Listados » Rechazos de Adhesion

Adhesiones al Programa [

Parientes Atendidas

Histarial de Turnos

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Adhesiones al Programa
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Adhesiones al Programa X

FechaHasta: |13/12/2008 |

Obra Social: | |pap

-]

@ Cerrar

Sistema de Administracion RAD

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene ademas, dos

botones:

El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El botén Cerrar que cierra la pantalla.

Generando el Listado de Adhesiones al Programa

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de contacto con las afiliadas.

B4 Adhesiones al Programa x

[4] |

Fecha Hasta: i'|3.-"'| 2/2008 -

Obra Social: | |pa
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2. Seleccione la Obra Social en la lista desplegable.
3. Haga click en Generar.

A continuacioén podra visualizar el Listado de Adhesiones al Programa

] 1o oo om | &[0 ~]  Towt  d03% 10H1

Adheridas al Programa
PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CANCER DE MAMA RAD

Desde: 01/07/2008 Hasta: 13M12/2008

Obra Social: [PAM

N* Paciente Nombre Fecha de Ingreso
180 Fernadez, Maria Ceciia 26/08/2008
Total de Adheridas: 1

Pagina 22 de 83



.t? Manual de Usuario

Sistema de Administracion RAD

¢ Como Listar las Pacientes Atendidas?

Listado de Pacientes Atendidas

RAD le permite generar un listado con informacion de todas las Pacientes que se atendieron en un
periodo.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Pacientes Atendidas del Submenu Listados
dentro del menu Recepcion.

Recepcidn | Sequimiento Ayuda

Adhesion de Afiliadas

Pacientes -

Turnos
Pendientes de Asignacion de Turno
Recordar Turnos

Reasignar Turnos AusentesCancelados

Reclamos

Liskadaos b Rechazos de Adhesion

Adhesiones al Programa

Parientes Atendidas |

™.
Histaorial de Turnos “

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Pacientes Atendidas
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Pacientes Atendidas ¥

Fecha Desde: |01/07/2008 |

Fecha Hazta: 13;’12;’2_I:IEI§ :I

Cbra Social: | 1P v]
Certro Meédico: | Hozpital Privado "I
E ztudio: _M amografia - .

| Generar
@ Cermrar

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene ademas, dos
botones:

El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.
Generando el Listado de Pacientes Atendidas

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de Atencion de Pacientes.

B Pacientes Atendidas X

Fecha Desde: |01/07/2008 ~|

Fecha Hasta: 1-3:’12£2_D-Dé -:I

Obra Social: | P v]
Centro Medico: | Hospital Privado ']
E studio: E_Marnografia x|

2. Seleccione la Obra Social, el Centro Médico y el Estudio en las listas desplegables.

3. Haga click en Generar.

A continuacion podra visualizar el Listado de Pacientes Atendidas
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b oM oe @& [oE | Taat oo

Pacientes Atendidas

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CANCER DE MAMA

Desde: 02/09/2007 Hasta: 13/12/2008
Obra Social: Cobertura
Centro Médico: Clinica Romagosa

Tipo de Estudio: Biopsia

N" Estudio Fecha N" Paciente Paciente

2 28/02/2008 2 Amado, Graciela
Cantidad de Pacientes: 1
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¢ Como Listar los Rechazos de Adhesién?

Listado de Rechazos de Adhesion

RAD le permite generar un listado con informacion de todas las Afiliadas que decidieron no adherirse al
Programa de Deteccién Precoz de Cancer de Mama.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Rechazos de Adhesién del Submenu Listados
dentro del menu Recepcion.

Recepcidn | Sequimiento  Ayuda

adhesion de Afiliadas

Pacientes =

Turnos
Pendientes de Asignacion de Turno
Recordar Turnos

Reasignar Turnos AusentesCancelados

Redlamos

Liskados » || Rechazos de Adhesion

Adhesiones al Programa E

Parientes Atendidas

Histaorial de Turnos

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Rechazos de Adhesién
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ﬂ Rechazos de Adhesian

Fecha Desde: :d1£E?£2IjD_B-:J

Fecha Hasta:  |[13/12/2008 ~|

Obra Social: | |pap

]

igp| Generar

@ Cerrar

Sistema de Administracion RAD

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene ademas, dos

botones:

El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El botén Cerrar que cierra la pantalla.

Generando el Listado de Rechazos de Adhesion

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de de contacto con las

afiliadas.

Rechazos de Adhesion

e

Fecha Desde: Id1£E?IEﬁD_E_:J

Fecha Hasta  |13/12/2008 ~|

Obra Social: | |pa

a
| | Generar

@ Cerrar
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2. Seleccione la Obra Social en las lista desplegable.
3. Haga click en Generar.

A continuacién podra visualizar el Listado de Rechazos de Adhesion

] ) (B[]
M4 1at1 poron | & @& o -] Town o0z 1of1

Rechazos de Adhesion
PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CANCER DE MAMA RAD

Desde: 01/07/2008 Hasta: 13/12/2008
Obra Social: [PAM

N® Afiliada Nombre Causa de Rechazo Observacion
181 Perez, Estela Datos Incorrectos

Total de Rechazos: 1
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¢ Como Listar Los Tumores Diagnosticados < 10mm?

Listado de Tumores Diagnosticados < 10mm

RAD le permite generar un listado con informacion de todos los Tumores Diagnosticados < 10mm.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Tumores Diagnosticados < 10mm en el
Submenu Listados dentro del Menu Indicadores de Calidad

dentro del Menu Principal Seguimiento.

| Seguimiento | Ayuda

Estudios

Pendientes de Registracidn de Estudio

Tratamientas
Tipos de Tratamiento

Pendicntes de Asignacidn de Tratamisnto

Procedimiento Post-Diagnostico

Listados v I Historial de Estudios

Indicadores de Calidad ~— » Tasa de Rellamada
Andlisis de Resultados » Mimero de Carcinomas de intervalo

Tumores diagnosticados en 12 pasada v sucesivas

Tumores diagnosticados < 10 mm P

Una vez realizado esto se desplegara el listado Tumores Diagnosticados < 10mm o
] [BEX]
LR Toll yoM s | & |[ioox ]| Tot 0% 1ol

Nitmero de Tumores Diagnosticados < 10 mm.
RAD

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CAHCER DE MAMA

Cantidad Mamografias

Cantidad tumores menores a 10 mm (*) 1

% Tumores menores al0mm 17

Relacion cada 10000 mujeres examinadas 1666,67
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¢ Como Listar Los Tumores Diagnosticados por Pasada?

Listado de Tumores Diagnosticados por Pasada

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion de todos los Tumores Diagnosticados por Pasada.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcion Tumores Diagnosticados por Pasada en el
Submenu Listados dentro del Menu Indicadores de Calidad

dentro del Menu Principal Seguimiento.

Sequimiento | Ayuda

Estudios

Pendientes de Registracion de Estudio

Tratamientos
Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacion de Tratamiento

Procedimiento Post-Diagnostico

Listados

Histarial de Estudios

Indicadores de Calidad

d

Tasa de Rellamada

andlisis de Resultados

4

Mimero de Carcinomas de inker

| Tumares diagnosticados por Pa

Tumores diagnosticados < 10n

Una vez realizado esto se desplegara el listado Tumores Diagnosticados por Pasada
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M4 Tof1 Poron | S o ] Taaz to0x 202

Tumores Diagnosticados por Pasada

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CAHCER DE MAMA

Cantidad Tumores
Pasada Diagnosticados

1 1

2 1

2

Nivel f)plimu: almenos 3vecesy 1,5 veces laincidencia esperada respectivamente.
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¢ Como Listar la Relacion de Biopsias Benignas/Malignas?

Listar la Relacién de Biopsias Benignas/Malignas

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion la relaciéon entre Biopsias que dieron resultado

benigno/maligno.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Relacién Biopsias Benignas/Malignas en el
Submen Listados dentro del Menu Indicadores de Calidad

dentro del Menu Principal Seguimiento.

Sequimiento | Ayuda

Estudios

Pendientes de Registracion de Estudio

Tratamientos
Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacion de Tratamiento

Procedimiento Post-Diagnostico

Listados

Histarial de Estudios

Indicadores de Calidad

b

andlisis de Resultados

b

Resultado de Mamografias {por

Relacidn Biopsias Benignas/Mali

Relacion entre Mamografias v E

Una vez realizado esto se desplegara el listado Relacién Biopsias Benignas/Malignas
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LU = - B R |

Total1 100

Relacion entre Resultados de Biopsins

FROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CANCER DE MAMA

Desde:

05/11/2006

Hasta:

Maligno
Cantidad Total

14/12/2008

Sistema de Administracion RAD

Qo

 Maligno
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¢ Como Generar el Historial de Estudios?

Listado de Historial de Estudios

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion de todos los estudios realizados a las Pacientes.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcion Historial de Estudios del Submenu Listados

dentro del menu Seguimiento.

Seqguimiento | Ayuda

Estudins

Pendientes de Reqistracidn de Estudia

Tratamientos
Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacidn de Tratamiento

Pracedimienta Post-Diagnaskico

Listados

Historial de Estudios

Indicadores de Calidad k

Anélisis de Resulbados 3

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Historial de Estudios
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Historial de la Paciente

Mambre o M2 de Docurmenta
Mt Faciente IM® Documento
2 Amado, Graciela 2121213
195 Carrera, Criztina 2472411 Ay, Y alparaizo
193 Correa, Eztela 10278556 4859887 Ay, Loz Platanos
a De Gracia, Marcela 9387503 4564645 Jujuy
190 Fernadez, Mana Cecilia 11323344 4524654 27 de Abril
G Malina, Juana 12045112 4325147 Coalon
7 Pedroza, Ana Mana 12365578 4765756 Catamarza
1 Perez. Estela 11111233 48593887 Ay, Loz Platanos
[« | »
| Generar

@ Cerrar

Esta pantalla contiene una Grilla de Pacientes. Contiene ademas, dos botones:
El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.
Generando el Historial de Estudios

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Paciente de la Grilla de Pacientes.
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Sistema de Administracion RAD

= 1=

Marbre o M2 de Documenta |

9 Faciente

> B Trelew
195 Carrera, Cristina 23472411 Ay Walparaiso
133 Comea, Estela 10278556 4853887 Av. Los Platanos
8 De Gracia, Marcela 3387553 4564645 Juijuy
190 Femadez, Maria Cecilia 11323344 4524654 27 de abiil
B Mualina, Juana 12045112 4825147 Colon
7 Pedroza. &na Mara 12365578 4765756 Catarnarca
19 Perez, Estela 11111233 4859887 Ao, Los Platanos

.3

@ Cerrar

2. Haga click en Generar.

A continuacion podra visualizar el Historial de Estudios

M 4 Tob1+

PoM o | & & ([0 ]| Totat?

100% Fot?

Historial de Estudios por Paciente

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CAHCER DE MAMA

Nombre:

Teléfono:

Paciente N°:
Amado, Graciela
Documento:

4582200

2

2121213

Estudio N

Fecha:

Detalle:

Centro Médico: Hospital Privado

Meédico: gufy

Observaciones:

"

%

BE%]
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¢ Como Generar el Historial de Turnos?

Listado de Historial de Turnos

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion de todos los Turnos asignados a las Pacientes.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcion Historial de Turnos del Submenu

Listados dentro del menu Recepcion.

Recepcion | Seguimiento  Awvuda

Adhesion de Afiliadas

Pacientes -

Turnos
Pendientes de Asignacion de Turna

Recordar Turnos

Reasignar Turnos Ausentes/Cancelados

Reclamos

Liskadaos 3

Rechazos de Adhesion
Adhesiones al Programa

Pacientes Akendidas

Historial de Turnos e

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Historial de Turnos
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B4 Historial de Turnos = || O]

Mormbre o M2 de Documenta | ‘

M2 Do
Amado, Graciela 211

195 Carrera, Crigtina 2472411

[t Faciente

cumento [Teléfono |Calle

3 45 0 Trelew

186822965  [Avw. Walparaizo
193 Correa, Estela 10278556 4859087 Aw. Loz Platanos
a De Gracia, Marzela 9387553 4564645 Jujuy
130 Fermadez, Maria Cecilia 11323344 4524654 27 de Abil
A Molina, Juana 12045112 4325147 Colan
7 Pedroza, Ana Maria 123686748 47EETRE Catamarca
191 Perez. Estela 11111233 4859087 Aw. Loz Platanos

3

Esta pantalla contiene una Grilla de Pacientes. Contiene ademas, dos botones:

El botén Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El botén Cerrar que cierra la pantalla.

Generando el Historial de Turnos

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Paciente de la Grilla de Pacientes.
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Historial de la Paciente -]

Maombre o M2 de Documenta | |

M Paciente [Mombre ! Documento | Teléfono | Calle
b B Amado, Graciela 2121213 45 i Trelew
195 Carrera, Cristina 2472411 1596822965 | Av. Valparaiso
193 Comea, Estela 10278556 4859887 Ay, Loz Platanos
a D& Gracia, Marcela 9387RAS 4RR4645 Jujuy
1490 Fernadez, Marna Cecilia 11323344 4524654 27 de Abnl
G Molina, Juana 12045112 4825147 Calon
7 Pedroza, Ana kMaria 12365578 4TEETHE Catamarca
191 Perez, Eztela 11111233 4879387 Ay, Loz Platanog

i Generar

2. Haga click en Generar.

A continuacién podra visualizar el Historial de Turnos

A4 Tof1 boHoe | S &[0z ]| Toa2  00x 20f2

Historial de Turnos por Paciente
PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CANCER DE MAMA RAD

Paciente N°: 2

Nombre: Amado, Graciela

Teléfono: 4582200

Estudio Centro Médico Fecha Hora Estado

Marnografia Hospital Privad o 30032007 9:00 Ausente

Marnografia Clinica Romagosa 09/06/2008 g:00 Asignado

Cantidad de Turnos de la Paciente: 2
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¢ Como listar la Relacién entre Mamografias y Estudios Adicionales?

Listado de Relacion entre Mamografias y Estudios Adicionales

RAD le permite generar un listado con la relacion entre la cantidad de mamografias y la
cantidad de otros estudios realizados.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Relacién entre Mamografias y
Estudios Adicionales del Submenu Analisis de Resultado dentro del menu Seguimiento.

Sequimiento | Ayuda

Estudios

Pendientes de Registracion de Estudio L

Tratamientos

Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacion de Tratamiento

Procedimiento Post-Diagnostico

Listados » Historial de Estudios

Indicadores de Calidad — »

andlisis de Resultados 3 Resultado de |

Relacidn Biops

Relacion entre

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Relacién entre Mamografias y Estudios
Adicionales
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) Todas

() Por Centro Médico: | Haospital Privado LI

Perinda

P — |
Fecha Desde: | 01/07/2008 - |

Fecha Hasta: {13.-’12;’2EIEIB |

i | Generar

@
T

@ Cermrar

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene
ademas, dos botones:

El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Generando la Relacién entre Mamografias y Estudios Adicionales

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la opcion Todas si desea realizar el analisis de todas las Mamografias, si no
puede realizar una seleccion por Centro Médico haciendo click en la opcién por Centro
Médico
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) Todas

() Por Centro Médico: | Haospital Privado ']

Perinda

Fecha Desde: | 01/07/2003 E

Fecha Hasta: {13.-’12;’2EIEIB |

i | Generar

@
T

@ Cermrar

2. Haga click en la casilla de verificacion Periodo si desea ingresar Fecha Desde y Fecha

Hasta para analizar solo los Estudios realizados dentro del periodo ingresado.

En ese caso debera ingresar ambos datos

3. Haga click en Generar.

A continuacion podra visualizar el Relaciéon entre Mamografias y Estudios Adicionales
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g+

M om |§ & | LA | Total5 1003% Boi§

Relacion entre Mamografias y Estudios Adicionales
PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CONCER DE MAMA

Hospital Privado

Cantidad Mameagrafias

Cantidsd Ecogrsfias

Y% Ecografias por Cantidad de Mamografias

Cantidsd Biopsias

Y% Biopsias por Cantidad de Mamogratias

(]
% Cartiad Mamogana;

% Catiad Ecograran

]
% Cartiad bpsis
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¢ Cbémo listar el Listado de Resultado de Mamografias (Por Birads) ?

Resultado de Mamografias (Por Birads)

RAD le permite generar un listado de los resultados de las Mamografias realizadas a las Pacientes.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Resultado de Mamografias (Por Birads) del
Submenu Listados del Submenu Analisis de Resultado

dentro del menu Seguimiento.

Seguimniento | Avuda

Estudios

Pendientes de Reqgistracion de Estudio

Tratamientos
Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacidn de Trakamiento

Procedimiento Post-Diagnastico

Liskados

Histarial de Estudios

Indicadares de Calidad

]

#nalisis de Resultados

']

| Resultado de Mamografias {por

Relacidn Biopsias Benignas/Mali

Relacidn entre Mamografias « E

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Resultado de Mamografias (Por Birads)
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B4 Resultado de Mamografias (por Birads) x

Fecha Desde: |01/09/2008 |

FechaHasta  |14/12/2008 ~|

) Todos

{*} Por Centro Médico: | Hozpital Privado

-l

i Generar

Sistema de Administracion RAD

La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene ademas, dos

botones:

El boton Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.

El botdn Cerrar que cierra la pantalla.

Generando el Listado de Resultado de Mamografias (Por Birads)

Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo registro del resultado.

B4 Resultado de Mamografias (por Birads) x

Fecha Desde: |01/09/2008 |

FechaHasta  |14/12/2008 |

) Todos

{*} Por Centro Médico: | Hospital Privado

i Generar

@ Cerar
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2. Seleccione la opcién Todos si desea realizar el analisis de todas las Mamografias, si no puede realizar
una seleccion por Centro Médico

haciendo click en la opcién por Centro Médico. En ese caso debera seleccionar un Centro Médico de la
lista desplegable.

3. Haga click en Generar.

A continuacién podra visualizar el Listado de Resultado de Mamografias (Por Birads)

M 4 ol yoM s |G d&[E o] Toas  toox BofE

FROGRAMA DE DETECCION FRECOZ DEL CRNCER OE WAMA

Resultades de Mamografias (por Birads)
RAD

Desde: 01/07/2005 Hasta: 13/12/2008

Birrad 0

Birrad |

Birrad W

© Binad 0
Birad |
= Binad v
M Binad v
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¢ Como Listar el Namero de Carcinomas de Intervalo ?

Listado de Numero de Carcinomas de Intervalo

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion de la cantidad de Carcinomas de Intervalo

diagnosticados

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Numero de Carcinomas de Intervalo en el

Submenu Listados dentro del Menu Indicadores de Calidad

dentro del Menu Principal Seguimiento.

Sequimiento | Avuda

Estudios

Pendientes de Reqistracion de Estudio

Tratamienkos
Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacion de Trakamiento

Procedimiento Post-Diagndstico

Listados

Historial de Estudios

Indicadores de Calidad

|

Analisis de Resultados

»

Tasa de Rellamada

Mimero de Carcinomas de inkervalo .

Tumores diagnosticados en 19 pasada@ SUCESivaS

Tumares diagnosticados < 10 mm

Una vez realizado esto se desplegara el listado Numero de Carcinomas de Intervalo
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Poroe Sk (0E «|| Telat 100 101

Numero de Carcinomas de Intervalo

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CANCER DE MAMA

Cantidad Mamografias

Cantidad Carcinomas de Intervalo (*)

% Carcinomas de Intervalo

Relacién cada 10000 mujeres examinadas

(*). Aquellos diagnosticados durnate los 12 meses sucesivos ala ejecucion del test de screening.

Nivel éptimo: menor a 6 cada 10.000
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¢ Como Listar la Tasa de Rellamada ?

Listado Tasa de Rellamada

Sistema de Administracion RAD

RAD le permite generar un listado con informacion sobre el servicio de diagnostico de la enfermedad en

las Mamografias realizadas. Este listado detalla cuantas mamografias

se realizaron por primera vez en el ultimo afo. Cuantas por segunda vez, etc. Estas definen la Primera,

Segunda, Tercera Pasada y asi sucesivamente.

Detalla tambien cuantas mamografias se realizaron y que deben volver a realizarse Tasa de Rellamada.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcion Tasa de rellamada en el Submenu Listados

dentro del Menu Indicadores de Calidad

dentro del Menu Principal Seguimiento.

Seqguimiento | Avuda

Estudios

Pendientes de Registracion de Estudio L

Tratamientos
Tipos de Tratamiento

Pendientes de Asignacian de Tratamiento

Procedimiento Post-Diagnostico

Listados 4 Historial de Estudios

Indicadores de Calidad  »

Tasa de Rellamada Py

Analisis de Resultados 3

3 . Ve
Momero de Carcinomas de inkervala
Tumores diagnosticados por Pasadas

Tumores diagnosticados = 10 mm

Una vez realizado esto se desplegara el listado Tasa de Rellamada
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RCRCHE=N B

Total3 100% 3of 3

Tasa de Re-llamada

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DEL CAHCER DE MAMA

Pasada Cantidad Cantidad Tasa de
Re-llamadas Pacientes Re-llamada (%)
1 1 %] k|

&
1

7

Nivel Optimo: luego de la primera pasada< 5 % luego de las pasadas sucesivas < 2 -3 %
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¢ Como Listar las pacientes que tienen turno recomendado?

Listado de Pendientes de Asignacién de Turno
RAD le permite generar un listado con informacion de todas las pacientes que tienen pendiente la
asignacion de un turno.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Pendientes de Asignacién de Turno del
Submenu Listados dentro del menu Recepcion.

R ecepcidn | Sequimiento  Avuda

Adhesion de Afiliadas

Pacientes -

Turnos
Pendientes de Asignacion de Turno
Recordar Turnos

Reasignar Turnos Ausentes/Cancelados

Redamos

Liskados » Rechazos de Adhesidn

Adhesiones al Programa
Pacientes Atendidas

Historial de Turnos

Pendientes de Asignacidn de Turno t

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Pendientes de Asignacién de Turno
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Informe de Pendientes de Asignacion de Turno X

Pendientes para: i“h-iamoglaffa _:J

ME Paciente [Mombre i . |M! Documento | Teléfono

Feradez, Mana Cecilia | DM 113 4

ld | i

Esta pantalla contiene una Grilla de Pacientes. Contiene ademas, un botén:

El boton Cerrar que cierra la pantalla.
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¢ Como Administrar los Perfiles de Grupo?

Perfiles de Grupo

RAD permite mantener los permisos de los Perfiles de los Grupos de Usuario definidos en el Sistema.

Cada nuevo Usuario creado para acceder al sistema pertenecera a uno de estos Grupos y tendra los
permisos definidos aqui para ese Grupo. Los permisos se pueden asignar a nivel de Elemento de Acceso
y definiendo sobre cada elemento cuatro acciones posibles:

Leer Datos. Permite solo la consulta de los datos del elemento

Insertar Datos. Permite insertar nuevos elementos.

Modificar Datos. Permite modificar los datos de un elemento seleccionado.
Eliminar Datos. Permite eliminar un elemento del sistema.

Por Ejemplo si el Usuario pertenece al Grupo Recepcion, segun la siguiente pantalla tendra permiso
sobre el elemento Barrio para leer datos. Esto es, el usuario solo podra Consultar los datos de Barrios
disponibles en el sistema pero no podra modificarlos ni eliminarlos, ni ingresar un Barrio nuevo en el
sistema.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Perfiles del Ment Seguridad dentro del
Submenu Sistema del Menu Archivo.

Archivo | Adminiskracion  Recepcidn  Sequimiento

Finalizar Sesion L

Copia de Seguridad de la Base de Datos

Reskaurar Base de Datos

Sisterna k Daktos Comunes »

Salir Sequridad 3 Jsuarios

Cambiar Conkrasefia

Grupos

Perfiles de Grupo P

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Perfiles:
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B Perfiles de Grupos >

Grupo Usuarioz: | Adminiztracion

]

Elementoz
Afiliadaz
Barrioz
Biopziaz
Calles
Centros Médicos
Contratos
Ecografias
E zpecialidades
Eventos
Horarnios

-~

— Accion
Leer Datos

Insertar D atos
Modificar Datos

Elirnirar D atas

W Aceptar

Sistema de Administracion RAD

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Grupos de Usuario del Programa. Esta pantalla

contiene ademas, dos botones:

El boton Aceptar utilizado para confirmar la modificacion de un Perfil.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Modificando un Perfil

Para modificar los datos de un Perfil debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione el Perfil que desea modificar, seleccionandolo en la lista desplegable de Grupo de

Usuarios.

ﬂ Perfiles de Grupos W

Grupo Usuarios | Adminiztracian

7

Elementos
Afilladaz
Barnioz
Biopziaz
Calles
Centroz Médicosz
Contratos
Ecografias
Ezpecialidades
Eventoz
Horariosz

)

— Accion
Leer Datos

Insertar D atos
Madifizar Datos

Eliminar [ atoz

W fceptar

2. Luego seleccione el elemento al cual le quiere agregar/quitar una accién para ese Grupo haciendo
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click en la Lista de Elementos de la izquierda.

3. Para Agregar/Quitar una accioén para el elemento seleccionado active o desactive la casilla de
verificacion de la accion correspondiente el la Lista de Acciones disponibles a la derecha de la pantalla.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el boton Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, Noy
Cancelar.

En caso de no desear concretar la operacion, debe presionar el botén Cerrar.
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¢ Como Administrar los Grupos de Usuarios?

Grupos

Sistema de Administracion RAD

RAD permite mantener los datos de los Grupos de Usuarios del Sistema. Para acceder a esta utilidad
debe hacer click en la opcién Grupos del Menu Seguridad dentro del Submenu Sistema del Menu

Archivo.

Archivo | Adminiskracion  Recepcidn  Sequimiento

Copia de Sequridad de la Base de Datos

Resktaurar Base de Datos

Finalizar Sesidn L

Sistema ]

Datas Cormunes

k

Salir

Sequridad

k

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Grupos:

suarios

Cambiar Conkrasefia

Grupos [\}

Perfiles de Grupo

Grupos

0am

Adminiztradores

ooz Recepcian
0o03 Programa
0oo4 Admiristracion

Descripcian

Encargados de la configuracion del sistemna

Mugvo || - Modificar

| it | Elirninar |

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Grupos del Sistema. Esta pantalla contiene
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ademas, cuatro botones:

El boton Nuevo utilizado para agregar un nuevo Grupo.

El boton Madificar, utilizado para modificar los datos cargados.
El botdn Eliminar, utilizado para eliminar un Grupo cargado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Agregando un Nuevo Grupo

Para agregar un nuevo Grupo , debe hacer

1. Haga click sobre el boton Nuevo, a continuacién se abrira la pantalla de carga Nuevo Grupo:

Muewvo Grupo X

Mombre: | |

Descripcian |

| W Aceptar

| 3 Cancelar

2. Ingrese los siguientes datos del Grupo.

3. Para confirmar la creacion del Grupo, Haga click en Aceptar.

Nota:

Recuerde que en caso de no cargar ningun valor en los campos obligatorios, cuando presione el botén
Aceptar, aparecera un mensaje solicitdndole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje,
simplemente haga click en el boton Aceptar .

Modificando un Grupo

Para modificar los datos de un Grupo debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Grupos el Grupo que desea modificar, haciendo click sobre la fila que lo
contiene.
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0am

Admiristradores

o0z Recepcian
0003 Programa
0oo4 Admirigtracion

Descripcion
Encargados de la configuracion del siztemna

| it | Elirnirar |

2. Luego haga click en el boton Modificar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Modificar Grupos

Modificar Grupo W

Marmbre; |Hecepciujn |

Muevo | | kd odificar

Descrpcian |

Secretanas

W Aceptar || & Cancelar

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacién del Grupo
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botén Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Grupos ).

Eliminando una Grupo

Para dar de baja un Grupo debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Grupos el Grupo que desea eliminar, haciendo click sobre la fila que lo
contiene.
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2. Luego haga click en el boton Eliminar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Eliminar Grupos.

Eliminar Grupo X

M ormbre; | |

Descripcian |

| W Aceptar

| 3£ Cancelar

Esta pantalla contiene la informacién del Grupo que esta por eliminar.

4. Para dejar registrada la rescision del Grupo en el sistema, debe hacer click sobre el boton Aceptar.
Con lo que aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar.
Si no desea registrar la baja, debe presionar el boton Cancelar. En ambos casos se cierra la presente
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Grupos.
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¢ Como Administrar los Usuarios?

Usuarios

Sistema de Administracion RAD

RAD permite mantener los datos de los Usuarios del Sistema. Para acceder a esta utilidad debe hacer
click en la opcion Usuarios del Menu Seguridad dentro del Submenu Sistema del Menu Archivo.

Archivo | Administracion  Recepcidn  Seguimiento
Finalizar Sesidn L
Copia de Sequridad de la Base de Datos

Resktaurar Base de Datos

Sistema ]

Datas Cormunes

Salir

Sequridad

Lsuarios

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Usuarios:

Usuarios

-
Carmbiar Cuntra@a

Grupos

Perfiles de Grupo

IE:
Mombre Grupo Login Telefono Calle
p |Cattaneo, Mario Jozé Adminiztradores maria [03534] - 15631246 Independencia
M aurnicio, Perez Adrmimiztradores mauncio 15453500 Cuba
Julieta Froszasco Adrminmiztradores il 4219525 Lavalleja
R ecepcionizta Recepcidn Receproionizta 1863370 b adrid
) N ]
l Nuewvo [ | Modificar [ % | Elirninar

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Usuarios del Sistema. Esta pantalla contiene
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ademas, cuatro botones:

El boton Nuevo utilizado para agregar un nuevo Usuario.

El boton Madificar, utilizado para modificar los datos cargados.
El boton Eliminar, utilizado para eliminar un Usuario cargado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Agregando un Nuevo Usuario

Para agregar un nuevo Usuario , debe hacer

1. Haga click sobre el botén Nuevo, a continuacién se abrira la pantalla de carga Nuevo Usuario:

B4 Nuevo Usuario X

Maimero: |

Mombre y Apellido:; | Fecha Ingreso: | 1241 2-"2|JDS|

Tipo Documento: | Mro Ducument0:| |

Teléfono: |

|

|

-]

|
Calke: | | Meimers: [ ] Fs=a[ | e |
Barri: | | ) Localidad | -]
|
|
|
|

E-Mail |
Login: | Grupo Usuarios: | 'J
Contrasefia: |
Contrazefia: |
[ W Lceptar l 3 Cancelar

2. Ingrese los siguientes datos del Usuario.

3. Para confirmar la creacion del Usuario, Haga click en Aceptar.

Nota: Recuerde que en caso de no cargar ningun valor en los campos obligatorios, cuando presione el
botén Aceptar, aparecera un mensaje solicitandole la carga de los mismos, para poder salir de ese
mensaje, simplemente haga click en el boton Aceptar .

Modificando un Usuario
Para modificar los datos de un Usuario debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Usuarios el Usuario que desea modificar, haciendo click sobre la fila que
lo contiene.
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Usuarios
Maombre Grupo Login Telétono Calle
p |Cattaneo, Mario Jozé Adminiztradores maria [03534] - 155891246 Independencia

Mavricio, Perez Administradores mauricio 15453500 Cuba

Julieta Frossasco Adminiztradores julli 4219525 Lavallgja

Recepcionista Recepcion Recepcionista 1569370 b adrid

1ol | ]
l Muevo [ M odificar l # | Elirnitiar

2. Luego haga click en el botén Maodificar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Modificar Usuarios

Modificar Usuario X

Mrimera:

Teléfor:
Calle:

B arric:
E-tdail
Login:
Contrasefia:

Contrasefia:

|5

Mombire y Apelido: |F|ecepc:i0nista

Tipa Docurienta: | DMl

|1 EE9370
|Madrid
| 3 de Junio

|Hecepcionista@H atmail. com

|F|ec:epci0nista

Lo
I O O 5 N N

Fecha Ingreso: |

Mo Dncumento:l

MHeimero:

Localidad:

25xnsxzuua|

2345555?|

Pizo:

Depto.:

[ Cérdoba

I ()

Grupo Usuarnios | Recepcion

&

l W Aceptar

l 3 Cancelar l

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacién del Usuario
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el boton Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y

Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Usuarios ).
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Eliminando un Usuario

Para dar de baja un Usuario debe realizar los siguientes pasos:

Sistema de Administracion RAD

1. Seleccione en el Listado de Usuarios el Usuario que desea eliminar, haciendo click sobre la fila que lo

contiene.

2. Luego haga click en el botdn Eliminar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Eliminar Usuarios.

B3 Fliminar Usuario X

Mrimero: |

Mombre v Apellido: |

Tipo Documento:; |

Teléfono: |

Calle: |

Barrio: |

E-bail:

Contrazefia:

|
Logir: |
|
|

Contrazefia;

Fecha Ingreso: |

Mro Ducumenta:|

Mormerno: I:I

Fizo: I:I Depto.; I:I

Localidad: |

Grupa Usuarios: |

l W Aceptar

[ 3 Cancelar

Esta pantalla contiene la informacién del Usuario que esta por eliminar.

4. Para dejar registrada la rescision del Usuario en el sistema, debe hacer click sobre el boton Aceptar.
Con lo que aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar.
Si no desea registrar la baja, debe presionar el boton Cancelar. En ambos casos se cierra la presente
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Usuarios.
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¢ Como Administrar las Contrasenas?

Contrasefa

RAD permite mantener los datos de las Contrasefias de Usuarios del Sistema. Para acceder a esta
utilidad debe hacer click en la opcion Seguridad del Menu Datos Comunes dentro del Submenu Sistema
del Menu Archivo.

Archivio | Administracion  Recepcidn  Seguimiento

Finalizar Sesian L

opia de Sequridad de la Base de Datos

Restaurar Base de Dakos

Siskemna L4 Dakos Comunes k

Salir Seguridad 3 suarios

Cambiar Contraseria %:

arupos

Perfiles de Grupo

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Cambiar Contrasefa :

Cambiar Contrasefia

IJzuano: |'T"3”':'

Contrazefia; |

Muewva Contrazefia: |

Repetir Husva Enntraseﬁa:|

| W Aceptar | 3 Cancelar |

Modificando una Contrasena

Para modificar los datos de un Contraseina debe realizar los siguientes pasos:

1. Ingrese en la pantalla Cambiar Contrasefia el usuario al que desee realizar el cambio. En caso de que
Ud. no sea un Usuario con perfil para Administrar este elemento le aparecera por defecto su nombre de
usuario en el campo Usuario:
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Cambiar Contrasefia »

IJzuano: |mar||:|

Muewva Contrazefia: |

Contrazetia; | |

Fepetir Hueva I:l:untraseﬁa:|

| W Aceptar | 3 Cancelar |

2. Luego ingrese la Contrasefa Actual, la Nueva Contrasefia y la confirmacion de la nueva contrasefia en
la caja de texto Repetir Nueva Contrasefia.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el boton Aceptar,

inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Contrasefias ).

Nota:
Recuerde que si no ingresa el mismo valor de contrasefia en los campos Nueva Contrasefia y Repetir
Nueva Contrasefia el sistema le mostrara un mensaje de error indicandole la no coincidencia. En este

caso debera reingresar ambos valores.

En caso de no recordar su contrasefa de Usuario debera contactar a su Administrador de Sistemas.
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¢ Como Administrar las Localidades?

Local

idades

Sistema de Administracion RAD

RAD permite mantener los datos de las Localidades. Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la
opcion Localidades del Menu Datos Comunes dentro del Submenu Sistema del Menu Archivo.

Archivo | Adminiskracion  Recepcidn  Sequimiento

Finalizar Sesidn

Copia de Sequridad de la Base de Datos

Restaurar Base de Datos

Sistermna

Datos Comunes

4

Salir

Seguridad

4

Barrios

Localidades .

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Localidades:

g
Tipos de Documento

Localidades E
Cod Postal |MNombre
b
s000 Cdrdaba
B220 Jesis Maria
5889 Mina Clavera
=900 Yilla Maria

MHuevo || . Modificar || s | Eliminar

@ Cermar

La misma contiene una grilla con los datos de todos las Localidades del Sistema. Esta pantalla contiene
ademas, cuatro botones:

El botdon Nuevo utilizado para agregar un nuevo Localidad.
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El boton Modificar, utilizado para modificar los datos cargados.
El bot6n Eliminar, utilizado para eliminar un Localidad cargado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Agregando un Nueva Localidad

Para agregar un nueva Localidad , debe hacer

1. Haga click sobre el botén Nuevo, a continuacién se abrira la pantalla de carga Nueva Localidad:

Mueva Localidad »

Cadigo Postal: | |

Localidad: | |

| W Aceptar | 3 Cancelar

2. Ingrese los siguientes datos de la Localidad.

3. Para confirmar la creacion de la Localidad, Haga click en Aceptar.
Nota:

Recuerde que en caso de no cargar ningun valor en los campos obligatorios, cuando presione el boton
Aceptar, aparecera un mensaje solicitdndole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje,
simplemente haga click en el boton Aceptar .

Modificando una Localidad
Para modificar los datos de un Localidad debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Localidades el Localidad que desea modificar, haciendo click sobre la fila
que lo contiene.
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Localidades

Cod Postal  |Mombre
4
5000 Cardoba
h220 Jezds Maria
h889 bina Clawvero
5300 Yilla Maria

| MHuevo || b odificar || s | Eliminar

@ Cermar

2. Luego haga click en el botdon Madificar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Modificar
Localidades

Modificar Localidad %

Cédigo Postal |255E| |

Localidad: |EE|| Yille |

| W Aceptar | 3 Cancelar

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacién de la Localidad
seleccionada. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botén Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Localidades ).

Eliminando una Localidad

Para dar de baja un Localidad debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Localidades la Localidad que desea eliminar, haciendo click sobre la fila
que lo contiene.

2. Luego haga click en el botdn Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerd la pantalla Eliminar
Localidades.
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Eliminar Localidad »

Cadigo Postal: |

Localidad: |

| W Aceptar

| 3 Cancelar

Esta pantalla contiene la informacién del Localidad que esta por eliminar.

Sistema de Administracion RAD

4. Para dejar registrada la rescision del Localidad en el sistema, debe hacer click sobre el boton Aceptar.
Con lo que aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar.
Si no desea registrar la baja, debe presionar el botén Cancelar. En ambos casos se cierra la presente

pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Localidades.
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¢ Como Administrar los Barrios?

Barrios

Sistema de Administracion RAD

RAD permite mantener los datos de los Barrios. Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la
opcion Barrios del Menu Datos Comunes dentro del Submenu Sistema del Menu Archivo.

Archivio | Administracion  Recepcion  Seguimiento

opia de Seguridad de la Base de Datos

Restaurar Base de Datos

Finalizar Sesidn L

Sistema ] | |

Datas Comunes k m

Salir

Barrios [\r_

Seguridad 3

Localidades

Tipos de Documento

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Barrios:

Barrios X

;‘

=

Mro Barrio
o249 3 de Junio
noza Jardin
o2y Arnarillo
oos El Canal
0e La Flonda
oG rhpert
o1 Ducasze
oo Latinoamerica
Qooa 13 de Jurio
Qoav Alto Alberdi
nnnc | =rdi-

Muewa | | kodificar | w | Elimirar

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Barrios del Sistema. Esta pantalla contiene
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ademas, cuatro botones:

El boton Nuevo utilizado para agregar un nuevo Barrio.

El boton Madificar, utilizado para modificar los datos cargados.
El botdn Eliminar, utilizado para eliminar un Barrio cargado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Agregando un Nuevo Barrio

Para agregar un nuevo Barrio , debe hacer

1. Haga click sobre el botén Nuevo, a continuacién se abrira la pantalla de carga Nuevo Barrio:

MNuewvo Barrio

ME Barnio: | |

Mombre: || |

W Aceptar

| 3 Cancelar

2. Ingrese los siguientes datos del Barrio.

3. Para confirmar la creacion del Barrio, Haga click en Aceptar.
Nota:

Recuerde que en caso de no cargar ningun valor en los campos obligatorios, cuando presione el boton
Aceptar, aparecera un mensaje solicitdndole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje,
simplemente haga click en el boton Aceptar .

Modificando un Barrio
Para modificar los datos de un Barrio debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Barrios el Barrio que desea modificar, haciendo click sobre la fila que lo
contiene.
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Barrios x

Mro Barrio ;
oo29 3 de Junio |
noza Jardin s
noz7? Armarillo
oov El Canal
0e La Florida
oon& rhpert
o1 Ducasze
oo Latinoamerica
Qoog 13 de Jurio
Qoav Alto Alberdi
nnnc | =rdi- j

Muewa | | kodificar | w | Elimirar

@ Cerrar

2. Luego haga click en el botén Madificar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Modificar Barrios

Modificar Barrio

2 Barrio: |1 |

Mambre: ||:Ef1tf'3' |

W fceptar || 3 Cancelar

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacién del Barrio
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el boton Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botén Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Barrios ).

Eliminando una Barrio

Para dar de baja un Barrio debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione en el Listado de Barrios el Barrio que desea eliminar, haciendo click sobre la fila que lo

contiene.
2. Luego haga click en el boton Eliminar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Eliminar Barrios.
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d ipe 2 (o |
Eliminar Barrio *.9
M2 B arrio: | |
Mombre: | |

W fceptar | 3 Cancelar

Esta pantalla contiene la informacién del Barrio que esta por eliminar.

4. Para dejar registrada la rescision del Barrio en el sistema, debe hacer click sobre el boton Aceptar.
Con lo que aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar.
Si no desea registrar la baja, debe presionar el boton Cancelar. En ambos casos se cierra la presente
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Barrios.
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Tipos de Documento
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RAD permite mantener los datos de los Tipos de Documento. Para acceder a esta utilidad debe hacer
click en la opcion Tipos de Documento del Menu Datos Comunes dentro del Submenu Sistema del Menu

Archivo.

Archivio | Administracion  Recepcion  Seguimiento

Finalizar Sesidn

Restaurar Base de Datos

Copia de Seguridad de la Base de Datos

Sistema

L4 || Datos Comunes — k

Salir

Sequridad 3

Barrios

Localidades

Tipos de Documento I\;:

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Tipos de Documento:

Tipos de Documento e

42 Maombre
2
ooz Cl
o3 LC

Descripcian

Documenta Macional de |dentidad

Muewvo | | b odificar

| s | Eliminar

@ Cerrar

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Tipos de Documento del Sistema. Esta pantalla
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contiene ademas, cuatro botones:

El boton Nuevo utilizado para agregar un nuevo Tipo de Documento.

El boton Madificar, utilizado para modificar los datos cargados.

El bot6n Eliminar, utilizado para eliminar un Tipo de Documento cargado.

El boton Cerrar que cierra la pantalla.

Agregando un Nuevo Tipo de Documento

Para agregar un nuevo Tipo de Documento , debe hacer

1. Haga click sobre el botén Nuevo, a continuacién se abrira la pantalla de carga Nuevo Tipo de
Documento:

Muevo Tipo de Documento x

Marmbre: | |

Descripoian

| W Aceptar

| 3£ Cancelar

2. Ingrese los siguientes datos del Tipo de Documento.

3. Para confirmar la creacion del Tipo de Documento, Haga click en Aceptar.

Nota:

Recuerde que en caso de no cargar ningun valor en los campos obligatorios, cuando presione el botén
Aceptar, aparecera un mensaje solicitdndole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje,
simplemente haga click en el boton Aceptar .

Modificando un Tipo de Documento

Para modificar los datos de un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione en el Listado de Tipos de Documento el Tipo de Documento que desea modificar, haciendo
click sobre la fila que lo contiene.
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ﬂ Tipos de Documento »

[ Mombre
4
ooz Cl
o3 LC

Descripcion

Documenta Macional de |dentidad

| s | Eliminar

@ Cermar

2. Luego haga click en el botdon Madificar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Modificar Tipos de
Documento

ﬂ Modificar Tipo de Documento X

Marmbre: |DNI |

Muewa | | kodificar

Diescripcion
Dacumenta Macional de |dentidad

W Aceptar || & Cancelar

3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la informacion del Tipo de Documento
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.

4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el boton Aceptar,
inmediatamente, aparecera un mensaje de confirmacion, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y
Cancelar.

En caso de no desear registrar la informacion, debe presionar el botéon Cancelar, el cual lo llevara a la
pantalla inicial (Listado de Tipos de Documento ).

Eliminando una Tipo de Documento

Para dar de baja un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos:
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1. Seleccione en el Listado de Tipos de Documento el Tipo de Documento que desea eliminar, haciendo
click sobre la fila que lo contiene.

2. Luego haga click en el botdn Eliminar. Una vez hecho esto, aparecera la pantalla Eliminar Tipos de
Documento.

Eliminar Tipo de Documento

MHaombre: |

Descripcian

| W Aceptar

| 3 Cancelar

Esta pantalla contiene la informacion del Tipo de Documento que esta por eliminar.

4. Para dejar registrada la eliminacion del Tipo de Documento en el sistema, debe hacer click sobre el
botén Aceptar. Con lo que aparecera un mensaje de confirmacioén, dicho mensaje, tiene tres botones: Si,
No y Cancelar. Si no desea registrar la baja, debe presionar el boton Cancelar. En ambos casos se cierra
la presente pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Tipos de Documento.

Pagina 77 de 83



(
de Manual de Usuario

Sistema de Administracion RAD

¢ Como Realizar una Copia de Seguridad de la base de datos?

Copia de Seguridad

RAD permite realizar copias de seguridad de la Base de Datos del sistema, luego estas copias podran
utilizarse para recuperar la informacidén en caso de ser necesario.

Las copias de seguridad pueden ser de dos tipos:
Completa. Ejecuta una copia de seguridad completa de la base de datos.

Diferencial. Ejecuta una copia de seguridad diferencial de la base de datos. La copia de seguridad
diferencial registra so6lo los cambios de la informacién de la base de datos realizados después de la
ultima copia de seguridad completa de la base de datos.

El Destino de la Copia de seguridad es el lugar donde se almacenara permanentemente la Copia hasta
el momento de ser recuperada. Los destinos pueden ser:

Archivo. La copia sera guardada en un archivo.
Dispositivo logico. La copia se almacenara en un dispositivo virtual dentro del motor de base de datos

Estas opciones permiten personalizar los procesos de copia de seguridad y restauracion de acuerdo con
la importancia de los datos de la base de datos

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Copia de Seguridad de la Base de Datos del
Menu Archivo.

Archivao | Administracion  Recepcion  Seguimiento

Finalizar Sesicn L

| Copia de Seguridad de la Base de Datos

Restaurar Base de Datos E
Siskema 3
Salir

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Copia de Seguridad de la Base de Datos:
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— Tipo de Copia

) Diferencial > Completa

— Desting de la Copia

& .-’-‘-.ru::hiv-:gf d:hfrozzazcaiMis documentozsSisternas \HabilitacionsBADND |D

) Dizpositivo Ligico

| W Aceptar | 38 Cancelar

La misma contiene una grilla con los datos de todos los Copia de Seguridad de la Base de Datos del

Sistema. Esta pantalla contiene ademéas, dos botones:
El boton Aceptar utilizado confirmar la creacion de la Copia.

El boton Cancelar cerrar la pantalla sin realizar la Copia.

Creando una Copia de Seguridad

Para agregar un Copia de Seguridad , debe hacer

1. Haga click sobre el boton Nuevo, a continuacion se abrira la pantalla de carga Nuevo Barrio:

Copia de Seguridad de la Base de Datos

— Tipo de Copia

& Diferencial > Completa

— Destino de la Copia

ol .-'f-.rchiv-:ff d:YjfrozsazcotMiz documentoz'Sistermaz H abilitacion\RADND |D

) Dizpositivo Lgico

| W Aceptar | 3L Cancelar

2. Seleccione el tipo de copia de seguridad, diferencial o completa, haciendo click en uno de los circulos

de opcion.

3. Seleccione el destino de la copia de seguridad, Archivo o Dispositivo Ldgico, haciendo click en uno de

los circulos de opcidn.
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4. Si el destino es archivo, seleccione la ruta destino haciendo click en el boton D Se podrd visualizar

la siguiente pantalla:

Guardar como

Guardar en: I ) Copiaz de Seguridad _ﬂ

Y %] Copia 01112008, dat

|_z.3 | %) Copia 01122008, dat

Diocumentos
recientes

E zcritana

\J

iz documentoz

? X
E cf E-

j [Fuardar |

i PC
‘-’_} Maombre:; |E|:u|:|ia 01072009, dat
= .
Miz sitios de red  Tipo:

|.-'1'-.rn:hi'-.n:|s de Copia de Sequridad de SOL Server [*.dat] _v_| Cancelar

5. Seleccione el directorio donde guarda las copias de seguridad. Este directorio puede estar dentro del
sistema de archivos local o puede pertencer a un sitio de red o dispositivo de almacenamiento extraible.

6. Ingrese un nombre para la Copia en la caja de texto Nombre.
7. Haga click en Guardar.

8. Para confirmar la creacion de la Copia, haga click en Aceptar.
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¢ Como Restaurar una Copia de Seguridad de la base de datos?

Restaurar Copia de Seguridad
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RAD permite restaurar una copia de seguridad disponible en un Archivo o en un Dispositivo Logico.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opcién Restaurar Base de Datos del Menu Archivo.

archivo | Administracion  Recepcion  Seguimiento

Finalizar Sesidn

Copia de Seguridad de la Base de Datos

Festaurar Base de Datos .

Siskema

M

Salir

Una vez realizado esto se desplegara la pantalla Restaurar Base de Datos:

Restaurar Base de Datos [
— Restaurar Desde
= Archivo |d:'xifrnssasu:u:u'\h-1is documentozhSiztemaziHabilitacion\BADAD |D
) Dispositiva Ldgico
Seleccione una de laz copias dizponibles
Mro. Fecha de inicio Fechade Fin Tipo|Tamafio =Ty
b |1 25/08/2008 07:51:38 p| 25/08/2008 07:51:39 p| D 3688960 FaAl
1 26/08/2008 09:03:27 p| 26/08/2008 09:03:27 p| D 6203652 PLC-H
3 06/09/2008 05:58:55 p|06/09/2008 05:58:55 p| D ER I FaAl
1 06/09/2008 08:58:54 p|06/09/2008 03:58:54 p| D 703296 FaAl
1 06/09/2008 09:19:19 p|06/09/2008 09:13:19 p| D 703296 FaAl

W Aceptar || K Cancelar

La misma contiene una grilla con los datos de todas las Copia de Seguridad de la Base de Datos
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disponibles. Esta pantalla contiene ademas, dos botones:
El boton Aceptar utilizado confirmar la creacion de la Copia.

El boton Cancelar cerrar la pantalla sin realizar la Copia.

Restaurar una Copia de Seguridad

Para agregar un Copia de Seguridad , debe hacer

1. Haga click sobre el boton Nuevo, a continuacién se abrira la pantalla de carga Nuevo Barrio:

Restaurar Base de Datos [

— R estaurar Dezde

= Archivo |d:'xifrnssasu:u:u'\h-1is -:Iu:u:ument-:us'xSistemasHHabiIitaciDn'\H.ﬁ.D"-.D|D

) Dispositiva Ldgico

Seleccione una de laz copias disponibles

Mro. Fecha de inicio Fecha de Fin Tipo|Tamafio Sen
b |1 25/08/2008 07:51:38 p| 26/08/2008 07:51:39 p(D 3688360 Fasj
1 26/08/2008 09:03:27 p| 26/02/2008 09:03:27 p(D 3620352 PC-M
3 0E/03/2003 05:58:55 p| 06/03/2008 05:58:56 p(D 37 7e0 Fistj
1 06/03/2002 08:58:54 p| 06/03/2008 03:58:54 p(D 3703296 Fastj
1 06/03/2008 03:19:19 p| 06/09/2008 09:19:19 p(D 3703296 Fastj

| W Aceptar || & Cancelar |

2. Seleccione el tipo de copia de seguridad, diferencial o completa, haciendo click en uno de los circulos

de opcion.

3. Seleccione el destino de la copia de seguridad, Archivo o Dispositivo Ldgico, haciendo click en uno de
los circulos de opcidn.

4. Si el destino es archivo, seleccione la ruta destino haciendo click en el boton D Se podra visualizar
la siguiente pantalla:
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Guardar como 21X

Guardar en; i =3 Copias de Seguridad ﬂ =5 Ef-

5 %] Copia 01112008.dat

£ %] Copia 01122008, dat

Dacumentos
recientes

E zeritaria

LY

Wiz docurmentos

1
ki PC
‘_1] Mombre:  |Copia 01012009 dat | Guadar |
,\_‘_:J = i
biz gitios de red  Tipo: |.-5'-.r|:hiw:|s de Copia de Seguridad de SOL Server [*.dat] __1:_| Cancelar

5. Seleccione el directorio donde guarda las copias de seguridad. Este directorio puede estar dentro del
sistema de archivos local o puede pertencer a un sitio de red o dispositivo de almacenamiento extraible.

6. Ingrese un nombre para la Copia en la caja de texto Nombre.
7. Haga click en Guardar.

8. Para confirmar la creacion de la Copia, haga click en Aceptar.
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