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¿Cómo Administrar los Tratamientos?  
 

 Tratamientos 

  
RAD permite mantener los datos de los Tratamientos que se aplicaran a las Pacientes del Programa. 
Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Tratamientos del Menú Seguimiento 

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Tratamientos: 

  

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos los Tratamientos del Programa. Esta pantalla 
contiene además, tres botones:  



                                            Manual de Usuario 
Sistema de Administración RAD 

Página 2 de 83 

El botón Actualizar, utilizado para modificar los datos cargados. 

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Tratamiento cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Actualizando un Tratamiento  
  
Para Actualizar el estado de un Tratamiento debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione en el Listado de Tratamientos el Tratamiento que desea Actualizar, haciendo click sobre la 
fila que lo contiene. 

  

  
2. Luego haga click en el botón Actualizar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Actualizar 
Tratamientos  
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3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información del Tratamiento 
seleccionado. El Estado del tratamiento se encuentra disponible para ser actualizado.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Tratamientos ).  
  
  
Eliminando un Tratamiento  
  
Para dar de baja un Tratamiento debe realizar los siguientes pasos: 
  
1. Seleccione en el Listado de Tratamientos el Tratamiento que desea eliminar, haciendo click sobre la 
fila que lo contiene. 
2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar 
Tratamientos. 
  



                                            Manual de Usuario 
Sistema de Administración RAD 

Página 4 de 83 

  
Esta pantalla contiene la información del Tratamiento que está por eliminar. 

4 . Para dejar registrada la eliminación del Tratamiento en el sistema, debe hacer click sobre el botón 
Aceptar. Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar. Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra la 
presente pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Tratamientos.  
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¿Cómo Administrar los Tipos de Tratamiento?  
 

 Tipos de Tratamiento 

  
RAD permite mantener los datos de los Tipos de Tratamiento. Para acceder a esta utilidad debe hacer 
click en la opción Tipos de Tratamiento del Menú Datos Comunes dentro del Submenú Sistema del Menú 
Archivo. 

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Tipos de Tratamiento: 

  

 

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos los Tipos de Tratamiento del Sistema. Esta pantalla 
contiene además, cuatro botones:  
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El botón Nuevo utilizado para agregar un nuevo Tipo de Documento. 

El botón Modificar, utilizado para modificar los datos cargados.  

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Tipo de Documento cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

  
Agregando un Nuevo Tipo de Documento 
  
Para agregar un nuevo Tipo de Documento , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Tipo de 
Documento: 
  

  
2. Ingrese los siguientes datos del Tipo de Documento.

  
3. Para confirmar la creación del Tipo de Documento, Haga click en Aceptar. 

Nota: 

Recuerde que en caso de no cargar ningún valor en los campos obligatorios, cuando presione el botón 
Aceptar, aparecerá un mensaje solicitándole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje, 
simplemente haga click en el botón Aceptar .  
  
  
Modificando un Tipo de Documento  
  
Para modificar los datos de un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos:  
1. Seleccione en el Listado de Tipos de Tratamiento el Tipo de Documento que desea modificar, 
haciendo click sobre la fila que lo contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Modificar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Modificar Tipos de 
Tratamiento  
  

l  
  
3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información del Tipo de Documento 
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Tipos de Tratamiento ).  
  
  
Eliminando una Tipo de Documento  
  
Para dar de baja un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos: 
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1. Seleccione en el Listado de Tipos de Tratamiento el Tipo de Documento que desea eliminar, haciendo 
click sobre la fila que lo contiene. 
2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar Tipos de 
Tratamiento. 
  

  
Esta pantalla contiene la información del Tipo de Documento que está por eliminar.  

4. Para dejar registrada la eliminación del Tipo de Documento en el sistema, debe hacer click sobre el 
botón Aceptar. Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, 
No y Cancelar. Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra 
la presente pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Tipos de Tratamiento.  

  
  

  

 

 
  



                                            Manual de Usuario 
Sistema de Administración RAD 

Página 9 de 83 

¿Cómo Administrar las Pacientes con Tratamiento Pendiente?  
 

 Tratamientos Nuevos  

  
RAD permite cargar la asignación de un nuevo tratamiento a un paciente. Para esto previamente debe 
existir una recomendación de tratamiento para esa Paciente. Para acceder a esta utilidad debe hacer 
click en la opción Pendientes de Asignación de Tratamiento del Menú Seguimiento 

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Pendientes de Asignación de Tratamiento:  

  

 

  
La misma contiene una Grilla con todas las pacientes que tienen pendiente la asignación de un 
Tratamiento. 

Esta pantalla contiene además, dos botones:  
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El botón Nuevo, utilizado para asignar el Tratamiento pendiente. 

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

Se incluye el la parte superior de la pantalla un filtro: 

por Nombre o Nº de Documento . Ingrese el Nombre de la Paciente o el Nº de Documento para realizar 
una busqueda más rápida de la paciente en la Grilla de Pacientes. 
  
Cargando un Nuevo Tratamiento  
  
Para ingresar los datos de un Tratamiento debe realizar los siguientes pasos: 

  
1. Seleccione en el Listado de Pendientes de Asignación de Tratamiento la Paciente que se realizó el 
Tratamiento, haciendo click sobre la fila que la contiene. 

  

  
2. Luego haga click en el botón Nuevo. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Nuevo Tratamiento.
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3. Introduzca los datos del Tratamiento. 
  
Los datos del Paciente se autocompletarán. El campo Centro Médico y Médico , deben seleccionarse de 
una lista desplegable.  
  
4. Ingrese la Fecha de Inicio de Tratamiento. 
  
5. Seleccione el Tipo de Tratamiento a Aplicar. En caso de no encontrar el valor en la lista desplegable 

podrá generar un valor nuevo presionando el botón . 
  
6. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  
  
En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Pendientes de Registración de Tratamiento).  
  

Una vez asignado el Tratamiento, la Paciente desaparecerá del Listado de Pendientes de Asignación de 
Tratamiento. Para registrar la finalización de un Tratamiento ya finalizado utilice la opción Tratamientos 
del Menú Seguimiento. 
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¿Cómo Realizar El Diagnostico de la paciente?  
 

 Diagnostico 

  
RAD le brinda la posibilidad de definir una nueva accion para el seguimiento de las Pacientes. Esto se 
deberá definir luego de recibir los resultados de los estudios o luego de finalizar el tratamiento de la 
Paciente. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Procedimiento Post-Diagnostico del Menú 
Seguimiento  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Procedimiento Post-Diagnostico:  
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La misma contiene:  

una Grilla de Estudios donde estarán incluidos todos los estudios a analizar para definir una nueva 
conducta sobre la Paciente.  

una Grilla de Resultado donde estarán incluidos los resultados del Estudios seleccionado a analizar. 

dos Grillas de Antecedentes Patológicos y Familiares de la Paciente donde estarán incluidos los 
Antecedentes de la Paciente que ayudarán al análisis para la definición de la conducta a recomendar. 

Esta pantalla contiene además, dos botones:  

El botón Nuevo, utilizado para asignar el Tratamiento pendiente.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla. 
Se incluyen en la parte superior de la pantalla dos filtros:

por Nombre de Paciente. Introduzca en la caja de texto el nombre de la Paciente para filtrar el estudio de 
esa paciente.  

por Tipo de Estudio. Seleccione de la lista desplegable el tipo de estudio para visualizar solo los estudios 
de ese tipo en la Grilla de Estudios  

  
Cargando un Nuevo Procedimiento  
  
Para introducir un nuevo Procedimiento debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione en el pantalla Procedimiento Post-Diagnostico la Paciente que se realizó el Tratamiento, 
haciendo click sobre la fila que la contiene.  

  
2. Luego haga click en el botón Nuevo. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Nuevo Procedimiento.
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En esta pantalla podrá visualizar los datos del Estudio/Tratamiento realizado.
  
  
  
3. Introduzca la Conducta a seguir.  
  
4. Si la Conducta ingresada es un Estudio Seleccione en la lista desplegable En qué momento deberá 
programarse el Turno para el estudio  
  
5. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  
  
En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Procedimiento Post.Diagnostico).  
  

Una vez cargado el procedimiento, la Paciente desaparecerá de la Grilla en la pantalla Procedimiento 
Post.Diagnostico. La proxima accion será contactar a la paciente para un Turno o Asignarle un 
Tratamiento en caso de haber ingresado esa conducta.  
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¿Cómo Listar Los Estudios Realizados Para Cobro?  
 

 Listado de Estudios Realizados Para Cobro 

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todas las Pacientes que se atendieron en un 
periodo con un calculo del costo a cobrar a la Obra Social.  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Estudios Realizados Para Cobro en el 
Submenú Listados dentro del Menú Finanzas.  

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Estudios Realizados Para Cobro 

  

  
La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene además, dos 
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botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Generando el Listado de Estudios Realizados Para Cobro 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de Atencion de Pacientes. 
  

  
2. Seleccione la Obra Social en la lista desplegable.
  
3. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Estudios Realizados Para Cobro
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¿Cómo Listar Los Pagos Recibidos?  
 

 Listado de Pagos Recibidos  

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todas los Pagos Recibidos de las Obras Sociales 
que Contratan el Servicio.  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Pagos Recibidos en el Submenú Listados 
dentro del Menú Finanzas.  

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Pagos Recibidos

  

  
La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene además, dos 
botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
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Generando el Listado de Pagos Recibidos 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de recepcion del Pago.  
  

  
2. Seleccione la Obra Social en la lista desplegable.
  
3. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Pagos Recibidos
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¿Cómo Listar las Adhesiones al Programa?  
 

 Listado de Adhesiones al Programa  

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todas las afiliadas que adhirieron al Programa de 
Detección Precoz de Cáncer de Mama.  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Adhesiones al Programa del Submenú 
Listados dentro del menú Recepcion.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Adhesiones al Programa
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La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene además, dos 
botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Generando el Listado de Adhesiones al Programa 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de contacto con las afiliadas. 
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2. Seleccione la Obra Social en la lista desplegable.
  
3. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Listado de Adhesiones al Programa
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¿Cómo Listar las Pacientes Atendidas?  
 

 Listado de Pacientes Atendidas  

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todas las Pacientes que se atendieron en un 
periodo.  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Pacientes Atendidas del Submenú Listados 
dentro del menú Recepcion.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Pacientes Atendidas
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La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene además, dos 
botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Generando el Listado de Pacientes Atendidas 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de Atencion de Pacientes. 
  

  
2. Seleccione la Obra Social, el Centro Médico y el Estudio en las listas desplegables. 
  
3. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Listado de Pacientes Atendidas
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¿Cómo Listar los Rechazos de Adhesión?  
 

 Listado de Rechazos de Adhesión  

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todas las Afiliadas que decidieron no adherirse al 
Programa de Detección Precoz de Cancer de Mama.  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Rechazos de Adhesión del Submenú Listados 
dentro del menú Recepcion.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Rechazos de Adhesión
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La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene además, dos 
botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Generando el Listado de Rechazos de Adhesión 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo de de contacto con las 
afiliadas.  
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2. Seleccione la Obra Social en las lista desplegable.
  
3. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Listado de Rechazos de Adhesión
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¿Cómo Listar Los Tumores Diagnosticados < 10mm?  
 

 Listado de Tumores Diagnosticados < 10mm

 
RAD le permite generar un listado con informacion de todos los Tumores Diagnosticados < 10mm.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Tumores Diagnosticados < 10mm en el 
Submenú Listados dentro del Menú Indicadores de Calidad  

dentro del Menú Principal Seguimiento.   

  
Una vez realizado esto se desplegará el listado Tumores Diagnosticados < 10mm 
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¿Cómo Listar Los Tumores Diagnosticados por Pasada?  
 

 Listado de Tumores Diagnosticados por Pasada

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todos los Tumores Diagnosticados por Pasada.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Tumores Diagnosticados por Pasada en el 
Submenú Listados dentro del Menú Indicadores de Calidad  

dentro del Menú Principal Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará el listado Tumores Diagnosticados por Pasada 
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¿Cómo  Listar la Relación de Biopsias Benignas/Malignas? 

 Listar la Relación de Biopsias Benignas/Malignas 

 
RAD le permite generar un listado con informacion la relación entre Biopsias que dieron resultado 
benigno/maligno. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Relación Biopsias Benignas/Malignas en el 
Submenú Listados dentro del Menú Indicadores de Calidad  

dentro del Menú Principal Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará el listado Relación Biopsias Benignas/Malignas 
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¿Cómo Generar el Historial de Estudios?  
 

 Listado de Historial de Estudios  

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todos los estudios realizados a las Pacientes. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Historial de Estudios del Submenú Listados 
dentro del menú Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Historial de Estudios
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Esta pantalla contiene una Grilla de Pacientes. Contiene además, dos botones: 

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Generando el Historial de Estudios  
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Paciente de la Grilla de Pacientes.  
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2. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Historial de Estudios
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¿Cómo Generar el Historial de Turnos?  
 

  

Listado de Historial de Turnos  

  
RAD le permite generar un listado con informacion de todos los Turnos asignados a las Pacientes. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Historial de Turnos del Submenú 
Listados dentro del menú Recepcion.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Historial de Turnos
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Esta pantalla contiene una Grilla de Pacientes. Contiene además, dos botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
 
Generando el Historial de Turnos  
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Paciente de la Grilla de Pacientes.  
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2. Haga click en Generar.  
  
A continuación podrá visualizar el Historial de Turnos
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 ¿Cómo listar la Relación entre Mamografías y Estudios Adicionales? 
 

 Listado de Relación entre Mamografias y Estudios Adicionales

  
RAD le permite generar un listado con la relacion entre la cantidad de mamografias y la 
cantidad de otros estudios realizados. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Relación entre Mamografias y 
Estudios Adicionales del Submenu Analisis de Resultado dentro del menú Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Relación entre Mamografias y Estudios 
Adicionales 
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La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene 
además, dos botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  

 
  
Generando la Relación entre Mamografías y Estudios Adicionales 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la opción Todas si desea realizar el analisis de todas las Mamografias, si no 
puede realizar una selección por Centro Médico haciendo click en la opción por Centro 
Médico  
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2. Haga click en la casilla de verificación Periodo si desea ingresar Fecha Desde y Fecha 
Hasta para analizar solo los Estudios realizados dentro del periodo ingresado.  

En ese caso deberá ingresar ambos datos  
  
3. Haga click en Generar.  
  
A continuación podrá visualizar el Relación entre Mamografias y Estudios Adicionales 
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¿Cómo listar el Listado de Resultado de Mamografías (Por Birads) ?  
 

 Resultado de Mamografías (Por Birads)  

  
RAD le permite generar un listado de los resultados de las Mamografias realizadas a las Pacientes. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Resultado de Mamografías (Por Birads) del 
Submenú Listados del Submenú Análisis de Resultado  

dentro del menú Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Resultado de Mamografías (Por Birads)  
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La misma contiene las opciones de filtro para generar el listado. Esta pantalla contiene además, dos 
botones:  

El botón Generar utilizado para comenzar el proceso de generacion del listado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Generando el Listado de Resultado de Mamografías (Por Birads) 
  
Para generar el listado debe hacer los siguientes pasos 

1. Seleccione la Fecha Desde y Fecha Hasta para contemplar ese periodo registro del resultado.  
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2. Seleccione la opción Todos si desea realizar el analisis de todas las Mamografias, si no puede realizar 
una selección por Centro Médico  

haciendo click en la opción por Centro Médico. En ese caso deberá seleccionar un Centro Médico de la 
lista desplegable.  
  
3. Haga click en Generar. 
  
A continuación podrá visualizar el Listado de Resultado de Mamografias (Por Birads)  
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¿Cómo Listar el Número de Carcinomas de Intervalo ?  
 

 Listado de Numero de Carcinomas de Intervalo

  
RAD le permite generar un listado con informacion de la cantidad de Carcinomas de Intervalo 
diagnosticados 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Numero de Carcinomas de Intervalo en el 
Submenú Listados dentro del Menú Indicadores de Calidad  

dentro del Menú Principal Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará el listado Numero de Carcinomas de Intervalo 
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¿Cómo Listar la Tasa de Rellamada ?  
 

 Listado Tasa de Rellamada  

  
RAD le permite generar un listado con información sobre el servicio de diagnostico de la enfermedad en 
las Mamografias realizadas. Este listado detalla cuantas mamografias 

se realizaron por primera vez en el ultimo año. Cuantas por segunda vez, etc. Estas definen la Primera, 
Segunda, Tercera Pasada y asi sucesivamente. 

Detalla tambien cuantas mamografias se realizaron y que deben volver a realizarse Tasa de Rellamada. 

   

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Tasa de rellamada en el Submenú Listados 
dentro del Menú Indicadores de Calidad  

dentro del Menú Principal Seguimiento.  

  

  
Una vez realizado esto se desplegará el listado Tasa de Rellamada 
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¿Cómo Listar las pacientes que tienen turno recomendado?  
 

 Listado de Pendientes de Asignación de Turno  

  
RAD le permite generar un listado con información de todas las pacientes que tienen pendiente la 
asignación de un turno.  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Pendientes de Asignación de Turno del 
Submenú Listados dentro del menú Recepcion.  

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Pendientes de Asignación de Turno  
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Esta pantalla contiene una Grilla de Pacientes. Contiene además, un botón: 

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
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¿Cómo Administrar los Perfiles de Grupo?  
 

 Perfiles de Grupo  

  
RAD permite mantener los permisos de los Perfiles de los Grupos de Usuario definidos en el Sistema. 

Cada nuevo Usuario creado para acceder al sistema pertenecerá a uno de estos Grupos y tendrá los 
permisos definidos aquí para ese Grupo. Los permisos se pueden asignar a nivel de Elemento de Acceso
y definiendo sobre cada elemento cuatro acciones posibles: 

Leer Datos. Permite solo la consulta de los datos del elemento  

Insertar Datos. Permite insertar nuevos elementos. 

Modificar Datos. Permite modificar los datos de un elemento seleccionado.  

Eliminar Datos. Permite eliminar un elemento del sistema. 

Por Ejemplo si el Usuario pertenece al Grupo Recepción, segun la siguiente pantalla tendrá permiso 
sobre el elemento Barrio para leer datos. Esto es, el usuario solo podra Consultar los datos de Barrios 
disponibles en el sistema pero no podrá modificarlos ni eliminarlos, ni ingresar un Barrio nuevo en el 
sistema. 

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Perfiles del Menú Seguridad dentro del 
Submenú Sistema del Menú Archivo. 

  

Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Perfiles: 
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La misma contiene una grilla con los datos de todos los Grupos de Usuario del Programa. Esta pantalla 
contiene además, dos botones:  

El botón Aceptar utilizado para confirmar la modificación de un Perfil.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  
Modificando un Perfil  
  
Para modificar los datos de un Perfil debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione el Perfil que desea modificar, seleccionándolo en la lista desplegable de Grupo de 
Usuarios. 

  

  
2. Luego seleccione el elemento al cual le quiere agregar/quitar una acción para ese Grupo haciendo 
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click en la Lista de Elementos de la izquierda.
  
3. Para Agregar/Quitar una acción para el elemento seleccionado active o desactive la casilla de 
verificacion de la accion correspondiente el la Lista de Acciones disponibles a la derecha de la pantalla.  

   
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear concretar la operación, debe presionar el botón Cerrar. 
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¿Cómo Administrar los Grupos de Usuarios?  
 

 Grupos 

  
RAD permite mantener los datos de los Grupos de Usuarios del Sistema. Para acceder a esta utilidad 
debe hacer click en la opción Grupos del Menú Seguridad dentro del Submenú Sistema del Menú 
Archivo. 

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Grupos: 

  

 

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos los Grupos del Sistema. Esta pantalla contiene 
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además, cuatro botones: 

El botón Nuevo utilizado para agregar un nuevo Grupo.  

El botón Modificar, utilizado para modificar los datos cargados.  

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Grupo cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

  
Agregando un Nuevo Grupo  
  
Para agregar un nuevo Grupo , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Grupo: 
  

  
2. Ingrese los siguientes datos del Grupo.

  
3. Para confirmar la creación del Grupo, Haga click en Aceptar. 

Nota: 

Recuerde que en caso de no cargar ningún valor en los campos obligatorios, cuando presione el botón 
Aceptar, aparecerá un mensaje solicitándole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje, 
simplemente haga click en el botón Aceptar .  
  
  
Modificando un Grupo  
  
Para modificar los datos de un Grupo debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione en el Listado de Grupos el Grupo que desea modificar, haciendo click sobre la fila que lo 
contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Modificar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Modificar Grupos 
  

l  
  
3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información del Grupo 
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Grupos ).  
  
  
Eliminando una Grupo  
  
Para dar de baja un Grupo debe realizar los siguientes pasos: 
  
1. Seleccione en el Listado de Grupos el Grupo que desea eliminar, haciendo click sobre la fila que lo 
contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar Grupos.
  

  
Esta pantalla contiene la información del Grupo que está por eliminar. 

4. Para dejar registrada la rescisión del Grupo en el sistema, debe hacer click sobre el botón Aceptar. 
Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar. 
Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra la presente 
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Grupos.  
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¿Cómo Administrar los Usuarios?  
 

 Usuarios 

  
RAD permite mantener los datos de los Usuarios del Sistema. Para acceder a esta utilidad debe hacer 
click en la opción Usuarios del Menú Seguridad dentro del Submenú Sistema del Menú Archivo. 

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Usuarios: 

  

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos los Usuarios del Sistema. Esta pantalla contiene 
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además, cuatro botones: 

El botón Nuevo utilizado para agregar un nuevo Usuario.  

El botón Modificar, utilizado para modificar los datos cargados.  

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Usuario cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

  
Agregando un Nuevo Usuario  
  
Para agregar un nuevo Usuario , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Usuario: 
  

  
2. Ingrese los siguientes datos del Usuario.

  
3. Para confirmar la creación del Usuario, Haga click en Aceptar. 

Nota: Recuerde que en caso de no cargar ningún valor en los campos obligatorios, cuando presione el 
botón Aceptar, aparecerá un mensaje solicitándole la carga de los mismos, para poder salir de ese 
mensaje, simplemente haga click en el botón Aceptar .  
  
  
Modificando un Usuario  
  
Para modificar los datos de un Usuario debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione en el Listado de Usuarios el Usuario que desea modificar, haciendo click sobre la fila que 
lo contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Modificar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Modificar Usuarios 
  

 

  
3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información del Usuario 
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Usuarios ).  
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Eliminando un Usuario  
  
Para dar de baja un Usuario debe realizar los siguientes pasos: 
  
1. Seleccione en el Listado de Usuarios el Usuario que desea eliminar, haciendo click sobre la fila que lo 
contiene. 
2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar Usuarios.
  

  
Esta pantalla contiene la información del Usuario que está por eliminar. 

4. Para dejar registrada la rescisión del Usuario en el sistema, debe hacer click sobre el botón Aceptar. 
Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar. 
Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra la presente 
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Usuarios.  
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¿Cómo Administrar las Contraseñas?  
 

 Contraseña 

  
RAD permite mantener los datos de las Contraseñas de Usuarios del Sistema. Para acceder a esta 
utilidad debe hacer click en la opción Seguridad del Menú Datos Comunes dentro del Submenú Sistema 
del Menú Archivo. 

  
  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Cambiar Contraseña : 

  

  
  
Modificando una Contraseña  
  
Para modificar los datos de un Contraseña debe realizar los siguientes pasos: 
1. Ingrese en la pantalla Cambiar Contraseña el usuario al que desee realizar el cambio. En caso de que 
Ud. no sea un Usuario con perfil para Administrar este elemento le aparecerá por defecto su nombre de 
usuario en el campo Usuario: 
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2. Luego ingrese la Contraseña Actual, la Nueva Contraseña y la confirmación de la nueva contraseña en 
la caja de texto Repetir Nueva Contraseña. 
  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Contraseñas ).  
  
Nota: 
  
Recuerde que si no ingresa el mismo valor de contraseña en los campos Nueva Contraseña y Repetir 
Nueva Contraseña el sistema le mostrará un mensaje de error indicandole la no coincidencia. En este 
caso deberá reingresar ambos valores.  
  
En caso de no recordar su contraseña de Usuario deberá contactar a su Administrador de Sistemas.
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¿Cómo Administrar las Localidades?  
 

 Localidades 

  
RAD permite mantener los datos de las Localidades. Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la 
opción Localidades del Menú Datos Comunes dentro del Submenú Sistema del Menú Archivo. 

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Localidades: 

  

 

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos las Localidades del Sistema. Esta pantalla contiene 
además, cuatro botones:  

El botón Nuevo utilizado para agregar un nuevo Localidad.  
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El botón Modificar, utilizado para modificar los datos cargados. 

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Localidad cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

  
Agregando un Nueva Localidad  
  
Para agregar un nueva Localidad , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nueva Localidad: 
  

  
2. Ingrese los siguientes datos de la Localidad.

  
3. Para confirmar la creación de la Localidad, Haga click en Aceptar. 

Nota: 

Recuerde que en caso de no cargar ningún valor en los campos obligatorios, cuando presione el botón 
Aceptar, aparecerá un mensaje solicitándole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje, 
simplemente haga click en el botón Aceptar .  
  
  
Modificando una Localidad  
  
Para modificar los datos de un Localidad debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione en el Listado de Localidades el Localidad que desea modificar, haciendo click sobre la fila 
que lo contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Modificar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Modificar 
Localidades  
  

  
3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información de la Localidad 
seleccionada. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Localidades ).  
  
  
Eliminando una Localidad 
  
Para dar de baja un Localidad debe realizar los siguientes pasos: 
  
1. Seleccione en el Listado de Localidades la Localidad que desea eliminar, haciendo click sobre la fila 
que lo contiene. 
2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar 
Localidades. 
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Esta pantalla contiene la información del Localidad que está por eliminar. 

4. Para dejar registrada la rescisión del Localidad en el sistema, debe hacer click sobre el botón Aceptar. 
Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar. 
Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra la presente 
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Localidades.  
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¿Cómo Administrar los Barrios?  
 

 Barrios 

  
RAD permite mantener los datos de los Barrios. Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la 
opción Barrios del Menú Datos Comunes dentro del Submenú Sistema del Menú Archivo. 

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Barrios: 

  

 

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos los Barrios del Sistema. Esta pantalla contiene 
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además, cuatro botones: 

El botón Nuevo utilizado para agregar un nuevo Barrio.  

El botón Modificar, utilizado para modificar los datos cargados.  

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Barrio cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

  
Agregando un Nuevo Barrio  
  
Para agregar un nuevo Barrio , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Barrio: 
  

  
2. Ingrese los siguientes datos del Barrio.

  
3. Para confirmar la creación del Barrio, Haga click en Aceptar. 

Nota: 

Recuerde que en caso de no cargar ningún valor en los campos obligatorios, cuando presione el botón 
Aceptar, aparecerá un mensaje solicitándole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje, 
simplemente haga click en el botón Aceptar .  
  
  
Modificando un Barrio  
  
Para modificar los datos de un Barrio debe realizar los siguientes pasos: 
1. Seleccione en el Listado de Barrios el Barrio que desea modificar, haciendo click sobre la fila que lo 
contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Modificar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Modificar Barrios 
  

l  
  
3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información del Barrio 
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Barrios ).  
  
  
Eliminando una Barrio  
  
Para dar de baja un Barrio debe realizar los siguientes pasos: 
  
1. Seleccione en el Listado de Barrios el Barrio que desea eliminar, haciendo click sobre la fila que lo 
contiene. 
2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar Barrios.
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Esta pantalla contiene la información del Barrio que está por eliminar. 

4. Para dejar registrada la rescisión del Barrio en el sistema, debe hacer click sobre el botón Aceptar. 
Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y Cancelar. 
Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra la presente 
pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Barrios.  
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¿Cómo Administrar los Tipos de Documento?  
 

  

Tipos de Documento 

  
RAD permite mantener los datos de los Tipos de Documento. Para acceder a esta utilidad debe hacer 
click en la opción Tipos de Documento del Menú Datos Comunes dentro del Submenú Sistema del Menú 
Archivo. 

  

 

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Tipos de Documento: 

  

 

  
La misma contiene una grilla con los datos de todos los Tipos de Documento del Sistema. Esta pantalla 
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contiene además, cuatro botones:  

El botón Nuevo utilizado para agregar un nuevo Tipo de Documento.  

El botón Modificar, utilizado para modificar los datos cargados.  

El botón Eliminar, utilizado para eliminar un Tipo de Documento cargado.  

El botón Cerrar que cierra la pantalla.  
  

  
Agregando un Nuevo Tipo de Documento 
  
Para agregar un nuevo Tipo de Documento , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Tipo de 
Documento: 
  

  
2. Ingrese los siguientes datos del Tipo de Documento.

  
3. Para confirmar la creación del Tipo de Documento, Haga click en Aceptar. 

Nota: 

Recuerde que en caso de no cargar ningún valor en los campos obligatorios, cuando presione el botón 
Aceptar, aparecerá un mensaje solicitándole la carga de los mismos, para poder salir de ese mensaje, 
simplemente haga click en el botón Aceptar .  
  
  
Modificando un Tipo de Documento  
  
Para modificar los datos de un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos:  
1. Seleccione en el Listado de Tipos de Documento el Tipo de Documento que desea modificar, haciendo 
click sobre la fila que lo contiene. 
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2. Luego haga click en el botón Modificar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Modificar Tipos de 
Documento  
  

l  
  
3. Introduzca las modificaciones que desee. Esta pantalla contiene la información del Tipo de Documento 
seleccionado. Todos los valores se encuentran habilitados para ser modificados.  

  
4. Para que los datos queden registrados en el sistema, debe hacer click en el botón Aceptar, 
inmediatamente, aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, No y 
Cancelar.  

En caso de no desear registrar la información, debe presionar el botón Cancelar, el cual lo llevará a la 
pantalla inicial (Listado de Tipos de Documento ).  
  
  
Eliminando una Tipo de Documento  
  
Para dar de baja un Tipo de Documento debe realizar los siguientes pasos: 
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1. Seleccione en el Listado de Tipos de Documento el Tipo de Documento que desea eliminar, haciendo 
click sobre la fila que lo contiene. 
2. Luego haga click en el botón Eliminar. Una vez hecho esto, aparecerá la pantalla Eliminar Tipos de 
Documento. 
  

  
Esta pantalla contiene la información del Tipo de Documento que está por eliminar.  

4. Para dejar registrada la eliminación del Tipo de Documento en el sistema, debe hacer click sobre el 
botón Aceptar. Con lo que aparecerá un mensaje de confirmación, dicho mensaje, tiene tres botones: Si, 
No y Cancelar. Si no desea registrar la baja, debe presionar el botón Cancelar. En ambos casos se cierra 
la presente pantalla, y se regresa a la pantalla anterior Listado de Tipos de Documento.  
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¿Cómo Realizar una Copia de Seguridad de la base de datos?  
 

 Copia de Seguridad  

  
RAD permite realizar copias de seguridad de la Base de Datos del sistema, luego estas copias podran 
utilizarse para recuperar la información en caso de ser necesario.  

Las copias de seguridad pueden ser de dos tipos: 

Completa. Ejecuta una copia de seguridad completa de la base de datos.  

Diferencial. Ejecuta una copia de seguridad diferencial de la base de datos. La copia de seguridad 
diferencial registra sólo los cambios de la información de la base de datos realizados después de la 
última copia de seguridad completa de la base de datos.  

El Destino de la Copia de seguridad es el lugar donde se almacenará permanentemente la Copia hasta 
el momento de ser recuperada. Los destinos pueden ser: 

Archivo. La copia será guardada en un archivo. 

Dispositivo logico. La copia se almacenará en un dispositivo virtual dentro del motor de base de datos  

Estas opciones permiten personalizar los procesos de copia de seguridad y restauración de acuerdo con 
la importancia de los datos de la base de datos  

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Copia de Seguridad de la Base de Datos del 
Menú Archivo. 

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Copia de Seguridad de la Base de Datos:  
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La misma contiene una grilla con los datos de todos los Copia de Seguridad de la Base de Datos del 
Sistema. Esta pantalla contiene además, dos botones:  

El botón Aceptar utilizado confirmar la creacion de la Copia.  

El botón Cancelar cerrar la pantalla sin realizar la Copia. 

  
Creando una Copia de Seguridad  
  
Para agregar un Copia de Seguridad , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Barrio: 
  

 

  
2. Seleccione el tipo de copia de seguridad, diferencial o completa, haciendo click en uno de los circulos 
de opcion.  

  
3. Seleccione el destino de la copia de seguridad, Archivo o Dispositivo Lógico, haciendo click en uno de 
los circulos de opción. 
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4. Si el destino es archivo, seleccione la ruta destino haciendo click en el boton . Se podrá visualizar 
la siguiente pantalla: 
  

 

  
5. Seleccione el directorio donde guarda las copias de seguridad. Este directorio puede estar dentro del 
sistema de archivos local o puede pertencer a un sitio de red o dispositivo de almacenamiento extraible. 
  
6. Ingrese un nombre para la Copia en la caja de texto Nombre.
  
7. Haga click en Guardar.
  
8. Para confirmar la creacion de la Copia, haga click en Aceptar.
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¿Cómo Restaurar una Copia de Seguridad de la base de datos?  
 

  

Restaurar Copia de Seguridad  

  
RAD permite restaurar una copia de seguridad disponible en un Archivo o en un Dispositivo Logico.

Para acceder a esta utilidad debe hacer click en la opción Restaurar Base de Datos del Menú Archivo. 

  

  
Una vez realizado esto se desplegará la pantalla Restaurar Base de Datos: 

  

 

  
La misma contiene una grilla con los datos de todas las Copia de Seguridad de la Base de Datos 
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disponibles. Esta pantalla contiene además, dos botones: 

El botón Aceptar utilizado confirmar la creacion de la Copia.  

El botón Cancelar cerrar la pantalla sin realizar la Copia. 

  
Restaurar una Copia de Seguridad  
  
Para agregar un Copia de Seguridad , debe hacer

1. Haga click sobre el botón Nuevo, a continuación se abrirá la pantalla de carga Nuevo Barrio: 
  

 

  
2. Seleccione el tipo de copia de seguridad, diferencial o completa, haciendo click en uno de los circulos 
de opcion.  

  
3. Seleccione el destino de la copia de seguridad, Archivo o Dispositivo Lógico, haciendo click en uno de 
los circulos de opción. 
  

4. Si el destino es archivo, seleccione la ruta destino haciendo click en el boton . Se podrá visualizar 
la siguiente pantalla: 
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5. Seleccione el directorio donde guarda las copias de seguridad. Este directorio puede estar dentro del 
sistema de archivos local o puede pertencer a un sitio de red o dispositivo de almacenamiento extraible. 
  
6. Ingrese un nombre para la Copia en la caja de texto Nombre.
  
7. Haga click en Guardar.
  
8. Para confirmar la creacion de la Copia, haga click en Aceptar.
  
  

  

 

 


